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1 GENERALITA'

1.1 Premessa

Il presente documento illustra le modalita con le quali un operatore ambulante, ovvero un
cittadino (titolare di impresa individuale, legale rappresentante di societa o socio di s.n.c.) puo
compilare la propria Carta di Esercizio.

L’accesso all’applicativo per questa tipologia di profilo & preimpostato.

La Carta di esercizio realizzata tramite il sistema informativo riporta tutti i dati presenti nella
versione cartacea, compresi i fogli aggiuntivi, e sottosta alle medesime norme, che prevedono che
per poter esercitare I'operatore su area pubblica debba esibire, oltre alla carta esercizio, anche i
titoli autorizzativi e I'attestazione annuale.

La norma dispone che I'attivita di commercio su aree pubbliche non puo essere intrapresa senza
aver assolto agli obblighi amministrativi, fiscali e assistenziali, previsti dalle disposizioni vigenti.

La verifica in ordine all’avvenuto adempimento degli stessi obblighi, & a sua volta demandata ad
un processo di presa d’atto formale denominato “Attestazione” che, su formale istanza del
soggetto interessato, € attuato con cadenza annuale da uno dei Comuni nei quali I'operatore su
aree pubbliche esercita I'attivita.

Al fine di supportare i Comuni nelle operazioni di controllo, I'attestazione puo essere altresi
effettuata dalle Associazioni di categoria (intermediari esclusivi) che risultano essere
maggiormente rappresentative a livello regionale, a titolo gratuito e con le stesse modalita
adottate dai Comuni - mediante apposita dichiarazione allegata alla Carta di Esercizio.

La Carta di Esercizio debitamente compilata e I’Attestazione obblighi devono essere esibiti dagli
esercenti ambulanti in occasione dei controlli.

| titolari di posteggio isolato sono quei particolari Operatori ambulanti che - pur avendo I'obbligo
di possedere ed esibire I'Attestazione, quale atto formale comprovante I'avvenuto adempimento
dei sopraccitati obblighi - non hanno I'obbligo di possedere ed esibire la Carta di Esercizio.
Pertanto, lo stretto legame intercorrente tra Carta Esercizio e Attestazione, nel caso di Operatori
ambulanti titolari di posteggio isolato si interrompe, dando luogo alla necessita di disegnare due
differenti processi di Attestazione per I'una e I'altra fattispecie.
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1.2 Acronimi

Nel seguito I’'elenco degli acronimi utilizzati nel documento.

RL: Regione Lombardia

LISPA: Lombardia Informatica S.p.A.

CF: Codice Fiscale

l.r.: Legge Regionale

PARIX: Piattaforma di Accesso al Registro Imprese in formato XML
CE: Carta Esercizio

Manuale versione 2.4.3

Pagina 4 di 33



% Regione :
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA

Carta Esercizio - Manuale utente per operatori ambulanti (cittadini)

2 VADEMECUM PER LA GESTIONE CARTA ESERCIZIO E TITOLI AUTORIZZATORI DA PARTE DEL
CITTADINO (OPERATORE AMBULANTE)

Il cittadino, ovverosia I'operatore su area pubblica:

1 — si registra attraverso la Registrazione e la Gestione Profilo di MUTA (Modello Unico
Trasmissione Atti) (Cap. 3);

2 - dopo aver effettuato I'accesso all’applicativo CE, provvede a compilare I'anagrafica, inserendo i
suoi dati anagrafici, in quanto titolare della Carta Esercizio (Cap. 4.1);

3 - compila i dati dell'impresa di cui e titolare o socio SNC; in quest’ultimo caso compila i dati
relativi agli altri soci snc (Cap. 4.2, 4.3);

4 - compila le parti rimanenti della CE, ovverosia i Titoli, relativi a posteggi fissi, itineranti e fiere, e
gli eventuali “altri soggetti autorizzati” (Cap. 4.7). Durante queste operazioni la Carta Esercizio si
trova nello status BOZZA,

5 - ufficializza i dati inseriti firmando digitalmente la CE (Cap. 4.9).

Dopo la firma digitale della CE essa passera allo status “NESSUNA OPERATIVITA’” (semaforo rosso).
In questo stato non sono possibili modifiche e/o correzioni di nessun genere in nessuna delle
sezioni;

6 - ha la possibilita di cancellare e/o modificare i titoli a patto che siano prima riportati allo stato
DA UFFICIALIZZARE, tramite I'apposito tasto.

Ogni volta che si effettua questo tipo di intervento € indispensabile ripetere il punto 5 per
riportare i titoli allo stato “DA VIDIMARE";

7 - una volta firmata la sua Carta Esercizio essa viene resa visibile a tutti i Comuni che hanno
rilasciato i titoli appartenenti alla CE del cittadino;

8 — ha la possibilita di monitorare lo status della sua Carta Esercizio, accedendo al sistema. Lo stato
della Carta Esercizio cambia in funzione delle seguenti possibilita:
A - tutti i titoli sono vidimati : lo stato cambia da NESSUNA OPERATIVITA’ a TOTALE
OPERATIVITA’ (semaforo verde).
B — uno o piul titoli non sono ancora vidimati : lo stato cambia da NESSUNA OPERATIVITA’ a
PARZIALE OPERATIVITA’ (semaforo giallo).
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3 ACCESSO ALL’APPLICAZIONE

L'applicativo € accessibile via internet digitando direttamente nel browser web I'indirizzo:

www.muta.servizirl.it

Il sistema si presenta con la pagina di login di figura 3.1.

/= MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA' PRODUTTIVE - Microsoft Internet Explorer fornito da leTServizi

[T —— =] [ [#7) [ [89 e seorch [E28)

Modfica  wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

¢ Preforit | g & Sitisuogeriti @) Raccolts weh Slice -

|88 |- M visuaizza Seanalazione - AR, | () Posta in entrata | @ webtai aruba - Postain arr... |+ Libera Mail |EAwooeto uncotrasm... > || f§ - B L0 de v Pagina - Sowessa - Stumenti - @ 7

RegioneLombardia M
Numero verde 800.070.090

MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA' PRODUTTIVE

AREA LOGIN

ACCESSO CON CRS >

UTENTE REGISTRATO

Nome utente

= @ et o - Faoow -

/= MODELLG UNICO TR, t Exce

Figura 3.1: pagina di logi

Da questa pagina & possibile registrarsi come nuovo utente MUTA oppure accedere ai servizi
offerti utilizzando le proprie credenziali (ID utente e password) o la CRS.

Le istruzioni per la registrazione e la profilazione relative a CE sono quelle generiche di MUTA e
disponibili nella:

“GUIDA ALL'UTILIZZO DELLA PROCEDURA DI REGISTRAZIONE E PROFILAZIONE NEL SISTEMA MUTA
(MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE)”

scaricabile e consultabile in linea all’indirizzo:

http://www.muta.servizirl.it/mutafe/html/help/manuale.pdf
Per accedere al verticale Carta Esercizio, in fase di registrazione & necessario indicare I'indirizzo
PEC.
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4 APPLICAZIONE CARTA ESERCIZIO

Una volta effettuato I'accesso al sistema MUTA I'utente puo accedere all’applicativo CE,
selezionando I'omonimo verticale. Come mostrato in figura 4.1.

A seconda del profilo col quale opera nel sistema, I'utente ha a disposizione un certo set di
funzionalita.

ASSISTENZA | CONTATTI | LOGOUT

RegioneLombardia
9 MUTA Numero verde 800.070.090
MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Menu HOME UTENTE
» Carta Esercizio =
Carta Esercizio ]
»  Amministrazione CARTA ESERCIZIO
RINNOVO DELLA
> Utilitd PROFILAZIONE PER GLI
Carta Esercizio OPERATORI PUBBLICI

Le nuove funzionalita
rilasciate sulla piattaforma e
dettagliate

nelle note operative:
pubblicate all'indirizzo

internat
hitp://wvew. regione. lombardi
adit,

spazio 'Impresa’, rendono
necessario

il rinnovo della profilazione

per gfi operatori pubblici.

La nuova procedura guidata
di profilazione sara attiva dal
21 luglio

2011.

MUTA © Copyright Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Figura 4.1: home page dell’utente

Indipendentemente dal profilo, la pagina d’accesso al verticale Carta Esercizio & quella di figura
4.2, che presenta una breve descrizione della legge regionale 6/2010, che disciplina il commercio
su area pubblica.

I""“""‘“’”""“"" MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE %

Wil - “r Gastions profle

CARTA ESERCIZIO

LaLegge 6/2010-
al

fiere, ha adempiments bk

Ia carta desercizio e lattestazione.

Per ultertor il processo di
10/102012 /1200

«  Versione 2.0 del 03 Settembre 2012 Processo di Attestazione - canale fisico”

+  Versione 2.1 del
+  Versione 2.2 del 16 Ottobre 2012 e par
web, per Ae impe esarch

richiedere i
ATTENZIONE! PER LE ASSOCIAZION! DI CATEGORIA E COMUNI

A PARTIRE DAL GIORNO 17/10/2012 in
per

paf da firmare digitalmente) per poter essere

1. accedere alla scheda firma, apporre il flag su firma.
2. effettuare i
3

4

sine Lombardia -t

Figura 4.2: pagina d’accesso a Carta Esercizio per Cittadino
Nella barra di navigazione sono presenti: il nome dell’'utente, il codice fiscale e il profilo (figura 4.3)

'ﬂi UTENTE: MARCO CAZZAMTE - C.F. CIIMCNTZEVOFBA2Q - FROFILO: CITTADNG

Figura 4.3: barra di navigazione.
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Selezionando, dal menu di sinistra, la voce “Carta Esercizio” si accede alla sezione dell’applicativo,
mostrata in figura 4.4, che riporta il riepilogo di tutte le carte esercizio legate ad imprese di cui il
cittadino e titolare, legale rappresentante o socio SNC.

woue | xsssveERANCERRT
I”'“I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ope

{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCHTIEIOFBA2Q - PROFILO: CITTADING Gestiore profilo

NENU CARTA ESERCIZIO noows carea esrcizio
Carta Esercizio Lista Carte esercizio
) sTaparor || P ELma | RCHEDIATTESTATONE
Densminazion e/Rag.Soc. Cadice Fiscale Partita Iva Stato Titoli postegei Titoliitineranti Tiali fiere
CACCIALANZA SKC IPLANTI ELETTRICI DI CACCALANZA b CCCMLEAZM1BABS5U avTM0se TOTALE OPERAT - ! . =]
FACCOLI VITTORIO FCOVTREMMNMESSE 0503040966 PARTIALE OPERAT . 0
NAKHAL ABDELILAH HKHBLLBTEOTZ330V 0MNZIES PARZIALE OPERAT . -
BOUROID JAOUAD BRDJDABSOZISOS 05005250963 PARZIALE OPERAT . 0
. m— — — - . r
Cazzante Marco [T ] O4ap222072 NESSUNA OPERAT! 0 . 0
Lista Attestazioni
miar L
) Denominazione/Rag.Soc. Cadice Fiscale Data Ricezione stato
13440 Cazzante Marco CIINCNTZE 108420, 0202 IN ISTRUTTORIA
Lista Richiesta Attestazioni
min L
) Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale stato
23540 Cazzante Marco 02004000507 INVIATA

Figura 4.4: Pagina di riepilogo delle Carte Esercizio
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4.1 Nuova Carta Esercizio: Scheda “ANAGRAFICA”

Il tasto “Nuova Carta Esercizio” di figura 4.1.1 permette di accedere alla maschera relativa ai dati
anagrafici del titolare della carta esercizio di figura 4.1.2.

|§| nuova Carta Esercizio

Figura 4.1.1: Tasto per accedere alla compilazione di una nuova Carta Esercizio

* ass e {EALNEONTAT

I"“"’"‘“””""'“‘“I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

pe
} UTENTE: WARCO CAZEANTE - C. CZ2

(2Q - PROFILO: CTTADIND. Gastions profls
IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA /5] romu s mierco

Carta Eseeizio ANAGRAFICA  QUALIICA PROCURA  TITOUIPOSTEGGI  TITOU IMNERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTIAUTORIZAT  FiRmA  STORKO

IL SOTTOSCRITTO
o

aRs0

ALLEGA FOTOTESSERA
allega fototessers i formato jpg 15445 men

Figura 4.1.2: Scheda Anagrafica: compilazione manuale dei dati

La prima scheda da compilare € ’ANAGRAFICA, in cui vanno inseriti tutti i dati anagrafici del
soggetto titolare impresa cui & legata la carta esercizio in oggetto. | campi evidenziati dall’asterisco
rosso sono obbligatori.

E’ possibile compilare la scheda ANAGRAFICA manualmente.

IN QUALITA' DI
Selezionare una delle 3 opzioni =

= Titolare di impresa individuale Legale rappresentante della societa Socio SHC

Denominaziene o Ragione sociale =
Bruno Rossi

Figura 4.1.3: Particolare del bottone circolare attivato in una ditta individuale

Con il tasto “SALVA” si inseriscono i dati anagrafici della Carta Esercizio nel sistema che segnala
I’'avvenuto salvataggio con il messaggio di figura 4.1.11.

o Salvataggio avvenuto con successo
IL SOTTOSCRITTO

Figura 4.1.10: Segnalazione di avvenuto salvataggio

Lo stesso sistema verifica la mancanza della fototessera associata e suggerisce all’utente di
inserirla (figura 4.1.11)
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una fototessera inserita, ricordarsi di

tla

Figura 4.1.11: Segnalazione di mancanza di fototessera

A fondo pagina e possibile I'inserimento della fototessera, selezionando il tasto “Carica” che
permette di scegliere un file da allegare quale fototessera del titolare (Figura 4.1.12).

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Carica...

LOADIMG O%h

Figura 4.1.12: Maschera di inserimento fototessera

Selezionare il file desiderato nelle proprie cartelle (Figura 4.1.13):

ICR - C.F. TSTTST28A41F206. - PR Gestione profilo

Seleziona il file da caricare con preprod.muta. lispa.it

H TORNA ALL'ELENCO
ID CARTA : 16886 | STAT Corcari [ : o =@ =
JALIFICA TORIZZATI | PROCURA RMA | STORICO
ANAGRAFICA | QU - Sao0aniz
e e @ [CIManuale .
ITALIA = Documenti — [S)uitime - =
o recenti [Efctot pa
Via, Piazza, etc # @anzlm N. * C.AP. #
via Garibaldi 15 27036
Desklop
Telefono
I
Docurnenti
. SALVA
ALLEGA FOTOTESSERA Higma o 5
Allega fototessera in formato e
Risarse direte  Mome fle: | el Api |
—
LOADING 05 Tipo file [Images "ipg. ~ipeg. “.it. ".png] x| Annulls -
o | =

Figura 4.1.13: Finestra di selezione file.jpg

Se il caricamento dell'immagine & avvenuto correttamente, sara visualizzata una miniatura della
fototessera accanto al tasto “Carica”, come indicato in Figura 4.1.14:
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ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Carica... ‘r,r

=

UPLOADIWG COMPLETE

Figura 4.1.14: Finestra di avvenuto caricamento fototessera
Cliccando sulla miniatura della fototessera & possibile visualizzare 'immagine gia dimensionata nel
formato corretto da inserire nella Carta Esercizio.

Il sistema permette di caricare in un secondo tempo la fototessera ma, in mancanza di tale
elemento, NON SARA’ POSSIBILE ACCEDERE ALLA SEZIONE “FIRMA”.
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4.2 Nuova Carta Esercizio: Scheda “QUALIFICA”

Successivamente all’anagrafica & necessario compilare manualmente i dati della scheda
“Qualifica” di figura 4.2.1 e procedere al salvataggio col tasto “Salva”.

In funzione della tipologia dell'impresa occorre selezionare il bottone circolare.

wowe | assesTo ERMNEOERTEE
I“"“‘°""“°"‘°°""°I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

{7 UTENTE: MARCO CATZANTE - C.F. CTINCNTIEI0FBAZQ - PROFILO: CITTADINO

Gestione profilo
nen IDCARTA: | STATO CARTA : BOZZA

(5] Tomms s anco
Carta Eserciza ANAGRAFICA | QUALIFICA PROCURA  TITOUPOSTEGG | TITOLITWERANTI = FERE  ALTRISOGGETTI AUTORRZATI  FWA  STORIO

IN QUALITA' DI

sede legale nel Comune di

Figura 4.2.1: Compilazione della scheda “Qualifica”

La selezione del bottone circolare “Socio SNC” abilita anche la scheda “Altri soci SNC”, altrimenti
non accessibile.

4.3 Nuova Carta Esercizio: Scheda “ALTRI SOCI SNC”

In caso di societa a nome collettivo (s.n.c.) & necessario compilare la scheda “Altri soci snc” che si
presenta come in figura 4.3.1.

HOME | ASSISTENZA

I CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE

Gestione profilo
ID CARTA : 16886 | STATO CARTA : BOZZA

[& Torna auLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI SOCI SNC TITOLI POSTEGGI TITOL! ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

ALTRI SOCI SNC

[5] acumcisoco | | $@ eumina

NOME COGNOME CF QUALIFICA

Figura 4.3.1: Scheda “Altri soci SNC”.
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Con il tasto “AGGIUNGI SOCIO” di figura 4.3.2 si accede alla finestra di figura 4.3.3 dove € possibile
inserire tutti i dati relativi ad un socio, compresa la fototessera.

E| AGGIUNGI SOCID x ELIMIMA

Figura 4.3.2: Tasti “Aggiungi socio” ed “Elimina”.

HOME | ASSISTENZA

CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ICR - C.F. TSTTST28A41F206. - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo

ID CARTA : 16877 | STATO CARTA : BOZZA [Sf ToRNA ALLELENCO
AMAGRAFICA QUALIFICA ALTRI SOCI SNC TITOLI POSTEGGI TITOU ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA FIRMA STORICO

IL SOTTOSCRITTO =
Cognome = Nome = Codice Fiscale =
Rossi Bruna RSSBRMBOADTF205Z
Data di nascita = Stato di Nascita = Provincia di Nascita Comune di Nascita
01/01/1980 5] ITALIA v M v  MILANO v
Stato di Residenza = Provincia di Residenza = Comune di Residenza =
ITALIA - [ v | | MILANO .
Via, Piazza, etc N. = C.AP.
via Durini 27 20100
Telefono Mail

ALLEGA FOTOTESSERA
Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

SALVA ANNULLA

Figura 4.3.3: Finestra di inserimento dati del socio..

\

Una volta compilati i dati obbligatori e salvati tramite il tasto “SALVA”, & possibile allegare la
fototessera attraverso |'apposita funzione illustrata in figura 4.3.4.

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Figura 4.3.4: Funzione per allegare la fototessera.
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4.4 Nuova Carta Esercizio: Scheda “PROCURA”

\

La compilazione della sezione “PROCURA” é riservata all'intermediario standard (professionista) e
all’intermediario esclusivo (associazione di categoria).

Nel profilo riservato al cittadino la scheda appare non compilabile, in quanto tale sezione serve
esclusivamente per conferire ad un intermediario standard o all’operatore (o altra
persona/qualifica) di una associazione di categoria la procura per la compilazione della carta
esercizio per conto dell’operatore su area pubblica (Figura 4.4.1).

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA : BOZZA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE E PRESENTAZIONE TELEMATICA DELLA "CARTA DI ESERCIZIO PER OPERATORI SU AREE PUBBLICHE" =
PROCURA SPECIALE ai sensi dell’art. 1392 c.c.

Ai sensi delle L.R. 1/2007 e 6/2010, il sottoscritto:

Cognome = Home = Codice Fiscale +
SPOTTI GIAN PAOLO SPTGPL42H12B129P
Intestatario della seguente Carta di Esercizio: = 17800

dichiara di conferire a:

Cognome = Mome = Codice Fiscale =

in qualita di: =

Figura 4.4.1: Finestra relativa alla procura
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4.5 Nuova Carta Esercizio: Scheda “TITOLI POSTEGGI”

La scheda “TITOLI POSTEGGI” (figura 4.5.1) presenta il riepilogo dei titoli autorizzativi dei posteggi
in sede fissa in possesso dell’operatore su area pubblica titolare della C.E.

La gestione dei titoli relativi ai posteggi fissi prevede la possibilita di inserire un nuovo posteggio o
un sub ingresso, nel caso in cui non sia ancora stata rilasciata I’autorizzazione su dei titoli acquisiti.

i HOWE | AssisTENZAN CONTATT
Re, -onammbarmul l
i MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
Operatari su Aree Pubbliche
{37 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C_F. CZIWCNTIENIFBAZQ.- PROFILO: CITTADINO Gesticne profla
weNy IDCARTA: | STATO CARTA : BOZZA 5] romuasumenco
e ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGGI  TITOUIITINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTIAUTORIZATI  FIRMA  STORKO
TITOLI AUTORIZZATORI SUI POSTEGGI (nan compilare in caso di posteggio isolato)
5] sconmerrosreono | | 3¢ e ) mazan

Den. Mercato Nasat, N.Conc. Periodicith’ Prov. Comune Stato mercato Data Vidimazione

Figura 4.5.1: Finestra di riepilogo dei posteggi.

Selezionando “AGGIUNGI POSTEGGIO” (figura 4.5.2) si accede alla maschera di inserimento dati di
figura 4.5.3.

E AGGIUNGI POSTEGGIO x ELIMINA @ DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.5.2: Tasti di “AGGIUNGI POSTEGGIO”, “ELIMINA” e “DA UFFICIALIZZARE”.

% HOME | ASSISTENZAL CONTATTI

i"‘g‘“"‘“’““"'“’l MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oper
C UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCKTZENFBA2Q - PROFILO: CITTADBNO. Gestione profla
weny IDCARTA: | STATO CARTA : BOZZA = rowa sumLemo

Carta Esercizn ANAGRAFICA | QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGG  TITOLIITINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTIAUTORIZZATI  FIRMA  STORICO

Figura 4.5.3: Maschera di inserimento dati dei posteggi

La maschera di inserimento a seconda della selezione sulla casella combinata in testa (figura
4.4.4), proporra diversi campi di inserimento, a seconda che si stia inserendo una autorizzazione
con il titolo gia in possesso dell’'utente, oppure un sub ingresso.

Selezionare una delle 2 opzioni =

s+ In possesso titolo In attesa di rilascio, in caso di subingresso

Figura 4.5.4: Casella combinata di selezione di nuovo posteggio o subingresso
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Nel caso si selezioni I'opzione “In possesso titolo” , a valle della selezione di provincia e comune,
possibile selezionare un mercato dall’elenco di quelli precaricati nel sistema; la selezione del
mercato precompila i dati relativi a PERIODICITA’ e GIORNI, che non sono modificabili.

E’possibile altresi aggiungere un nuovo mercato, se non presente in elenco, selezionando dal
menu a tendina “nuovo mercato”. in tal caso I'utente deve inserire manualmente la periodicita e i
giorni di svolgimento del mercato.

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA”, viene memorizzato il nuovo
posteggio, il sistema segnala |'esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.5.5.

Per ogni mercato & possibile inserire, come da norma, al massimo due posteggi.

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA : BOZZIA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

IQ, Salvataggio avvenuto con successo X

TITOLI AUTORIZZATORI SUI POSTEGGI (non compilare in caso di posteggio isolato)

[E] acciuna! PosTEGGID 3¢ summa DA UFFICIALIZZARE
Den. Mercato N.Aut. N.Conc. Periodicita’ Prov. Comune Stato mercato Data Vidimazione
MORTARA - Piazza Silvabella e Piazza ' 123 123 SETTIMAMALE PV MORTARA DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.5.5: Segnalazione di avvenuto salvataggio del posteggio.

N

Una volta completata la fase di inserimento, lo status del titolo € “DA UFFICIALIZZARE”.
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4.6 Nuova Carta Esercizio: Scheda “TITOLI ITINERANTI”

La scheda “TITOLI ITINERANTI” presenta la lista dei titoli autorizzativi itineranti in possesso
dell’operatore su area pubblica titolare della C.E. (figura 4.6.1).

* HOME | ASSISTENEASL CONTATTI

Ihg'““"m“'“'“l MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operateri su Aree Pubbliche
{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CIZWCNTZE10FBA2Q - PROFILO: CITTADINO Gestione profily

MENU IDCARTA: | STATO CARTA : BOZZA =] Tomma ALLELENCD
ol ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TTOLIPOSTEGG  TITOLI MNERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI  FIRMA  STORICO

TITOLI AUTORIZZATORI ITINERANTI
5] scauwmaimroce | § cumna | | [C o rncializzans

Tipologia Ril.ta Comune Num, aut. Data aut. Num. protocolle Stata inerante Data Vidimaziane

Figura 4.6.1: Finestra di riepilogo deij titoli autorizzativi itineranti.

Selezionando “AGGIUNGI TITOLO” (figura 4.6.2) si accede alla maschera di inserimento dati di
figura 4.6.3.

E| AGGIUNGI TITOLO @ D4 UFFICIALIZZARE n ELIMINA

Figura 4.6.2: Tasti di inserimento, cancellazione e cambio stato.

h HOME | ASSISTENZA
”“““’"”‘“’“"““"“I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Oper
{0 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCNTZE1OFB4ZQ - PROFILO: INTERWEDIARIO Gestione profilo
MENU ID CARTA: | STATO CARTA: BOZZA [ Tomua aurLenco

Carta Esercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA | TITOLIPOSTEGGI  TITOLIMNERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI STORICO
Attestazine

Figura 4.6.3: Finestra per I'inserimento dati titoli itineranti.

La gestione dei titoli relativi ai posteggi itineranti consente I'inserimento di tre tipologie di titoli:
nuovo rilascio, conversione (Ex titoli rilasciati da CCIAA) e sub ingresso.

Il sistema, come da norma, consente I'inserimento di un solo nuovo rilascio.

Nel caso di sub ingresso & prevista |’eventualita in cui non si sia ancora in possesso
dell’Autorizzazione, in tal caso anziché i riferimenti all’Autorizzazione é obbligatorio I'inserimento
dei riferimenti del protocollo (rif. SCIA), come mostrato in figura 4.6.4.
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LOMBARDIA INFORMATICA

— %
I’“’“‘“'“"“”"“’ MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Ope
77 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZIMCN7ZE1QFA20,- PROFILO: ASSOCUZIONE - DENOWINATIONE: TEST ASS CARTA Gesthne profile
= IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA S Toloia ALELEND

&
Carta Esercizio ANAGRAFICA | QUALIFICA PROCURA  TITOUIPGSTEGGI  TITOUIMWERANTI ~ FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI sToRico

Data protocsllo

@ ¥ Autorizzazione ron rilasciata dal Comune

v | amai

EDATTESTATIONE © Copyright Reglane Lombasdia - | diiti riservati - vers. 2.1.1

Figura 4.6.4: Finestra per I'inserimento dati titoli itineranti — sub ingresso in attesa di
Autorizzazione

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA” viene memorizzato il nuovo titolo; il
sistema segnala I'esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.6.5.

H ASSISTENZA
| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206) - PROFILO: ASSOCIAZIONE

Gestione profilo

ID CARTA : 17800 | STATO CARTA:BOZZA E TORNA ALUELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

|V Salvataggio avvenuto con successo
TITOLI AUTORIZZATORI ITINERANTI

X

5] Acaiunai TiToLo [ oA UFFICIALIZZARE 3¢ eumna

Tipologia Ril.ta Comune Num. aut. Data aut. Num. protocollo Stato itinerante Data Vidimazione

MUOWO RILASCIO TINASCO 123 04/05/2012 DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.6.5: Segnalazione di avvenuto salvataggio del titolo itinerante.

Dopo la fase di memorizzazione il titolo itinerante si trovera nello status “DA UFFICIALIZZARE".
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4.7 Nuova Carta Esercizio: Scheda “FIERE”

La scheda “FIERE” visualizza la lista dei titoli autorizzativi relativi alle fiere locali su aree pubbliche
in possesso dell’operatore titolare della C.E. (figura 4.7.1).

." HOME | ASSISTENEAS CONTATTL

i“"“'““"“’““'“‘“l MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

u A

{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZIMCNTIENOFB42Q - PROFILO: CITTADING

Gestione profila
NENU IDCARTA: | STATOCARTA: BOZZA 5 o swerenco
Carta Esercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGGI  TITOLITINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI  FIRMA  STORICO
PARTECIPAZIONE ALLA FIERA LOCALE
5 o $¢ rumina £ oa i zzan
Den Fiera Indirzzo Prav. Comune N.Cane. Data Conc.. Stato fiera Data Vidimazione

Figura 4.7.1: Finestra di riepilogo dei titoli delle fiere locali.

Selezionando “AGGIUNGI FIERA” (figura 4.7.2) si accede alla maschera di inserimento dati di figura
4.7.3.

E AGGIUNGI FIERA @ D4 UFFICIALIZZARE ” ELIMIMA,

Figura 4.7.2: Tasti di inserimento, cancellazione e cambio stato.

HOME | ASSISTENZALL CONTATTE
|“°°'°"'°'-°”“’°""°I 0MUTA A,CApEJnA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

perateri su

(72 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZNCNT2E10FB42Q - PROFILO: CITTADING Gestione profilo

NENU IDCARTA: | STATO CARTA :BOZZA [ Tomunauzienco

Carta Esercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGG  TITOLI(TINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI  FIRMA  STORICO

Provincia «  Comune » Fiera Locale «

Via, Piazza, etc CAP. N’ Posteggio

Numero concessione + Data Rilascio «

Figura 4.7.3: Finestra per I'inserimento dati titoli fiere locali.
E’ facoltativa I'indicazione dell’indirizzo e del numero di posteggio della fiera.

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA”, viene memorizzato il nuovo titolo; il
sistema segnala |’esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.7.4
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Hi TENZA
CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
ECR - C.F. TSTTST28A41F206. - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profila
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA : BOZZA @. TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
|o/ Salvataggio avvenuto con successo X I

PARTECIPAZIONE ALLA FIERA LOCALE
E AGGILUNGI FIERA @ DA UFFICIALIZZARE x ELIMINA

Den Fiera Indirizzo Prov. Comune N.Conc. Data Conc. Stato fiera Data Vidimazione
XLV sagra salame doca via Garibaldi PV MORTARA 1234 0%/05/2012 DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.7.4: Segnalazione di avvenuto salvataggio del titolo fiera locale.

Dopo la fase di memorizzazione lo status della fiera sara “DA UFFICIALIZZARE”.
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4.8 Nuova Carta Esercizio: Scheda “ALTRI SOGGETTI AUTORIZZAT!”

La scheda “ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI” propone la lista degli ulteriori collaboratori dell’azienda
(figura 4.8.1).

HOME | ASSISTENZAL CONTATTI

—
I“““'“”“”’“"“‘“‘“ MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oper

{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCNTIEIOF842Q - PROFILO: CITTADINO Gestiane prafilo
ey IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA 5 romusmino
e ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGG  TITOLIITINERANTI | FIERE  ALTRISOGGETTIAUTORIZZATI  FIRMA  STORICO

ALTRI SOGGETTI

5] Acowmaisoaerro || 9 euia

NOME COGNOME cF QUALIFICA

Figura 4.8.1: Finestra di riepilogo dei soggetti autorizzati.

Selezionando “AGGIUNGI SOGGETTQ” (figura 4.8.2) si accede alla maschera di inserimento dati di
figura 4.8.3.

E| AGGIUNGI SOGGETTO ” ELIMINA

Figura 4.8.2: Tasti di inserimento e cancellazione.

1one | assisTEERMNCONTATIT
Re: leneLombomlal S ——
I ? MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
Operateri su Aree Pubbliche
{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZWCNT2E10FBA2Q - PROFILO: CITTADING Gestione profilo
NENU IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA [5] Tomua ausLenco
Carta Bercizlo ANAGRAFICA ~ QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGGI  TITOLIITINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTIAUTORIZZATI ~ FIRMA  STORICO
IL SOTTOSCRITTO
Cognome + Nome « Codice Fiscale

Data di nascita Stato di Nascita « Provincia di Nascita + Comune di Nascita
a TALA

Stato di Residenza Provincia di Residenza Comune di Residenza

TAUA

Via, Plazza, etc N. * CAP.

Telefono mail

RISULTA SVOLGERE L'ATTIVITA
Selezionare una delle 3 opzioni «

i
ALLEGA FOTOT
Allega fototessera fn formato jpg 35x45 mm

Figura 4.8.3: Finestra per I'inserimento dati dei soggetti autorizzati

Questa sezione consente di inserire tutti i collaboratori (che saranno poi riportati nel foglio
aggiuntivo) che possono operare per conto dell'impresa cui € legata la carta esercizio. Per ognuno
di essi & necessario inserire i dati anagrafici e le fototessera.

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA” vengono memorizzati nella banca
dati; il sistema segnala I'esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.8.4.
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| MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA : BOZZA @. TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
IV Salvataggio avvenuto con successo X

ALTRI SOGGETTI

E AGGIUNGI SOGGETTO x ELIMINA
NOME COGNOME | CF QUALIFICA
Bianca Rosa RSOBMNCE0BOZFS52Q Coadiuvante/collaboratore

Figura 4.8.4: Segnalazione di avvenuto salvataggio.
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4.9 Nuova Carta Esercizio: Scheda “FIRMA”

La sezione “FIRMA” serve per ufficializzare i titoli inseriti nella carta esercizio.

L’'operazione di firma digitale, infatti, da la possibilita ai comuni di competenza di vidimare i
titoli e rendere operativa la carta esercizio (Figura 4.9.1).
Si tratta dell’operazione conclusiva riguardante la carta esercizio.

HOME | ASSISTENZA'| CONTATTI

_ ——-s:8 8
I""*"‘“""“‘”""”'u MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

oper
{7y UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZIMCHT210FBAZ0) - PROFILO: CITTADING Gestione profilo

]

WENU IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA
Carta Esercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGGI  TITOLI ITINERANTI | FIERE | ALTRISOGGETTIAUTORIZZATI  FIRMA  STORICO

DICHIARA
sotto la propria responsabiliti e a conoscenza delle sanzioni penali previste dallart. 76 del
DPR 445/2000 in caso o dichiarazioni mendaci, che quanto sopra corrisponde a verita.

Data
31-10-2012

si dellarticolo 2, comma 6 quater
a degli organi di controllo.

It pres.
della
Seguir

Figura 4.9.1: Finestra relativa alla firma

A seguito della firma digitale della CE tutti i titoli in essa contenuti passano dallo stato “DA
UFFICIALIZZARE” allo stato “DA VIDIMARE” e la CE passa dallo stato “BOZZA” allo stato “NESSUNA

OPERATIVITA™.

Le modifiche relative ai titoli possono essere effettuate solo se si riportano preventivamente nello
status “DA UFFICIALIZZARE".

Ogni modifica successiva all’ufficializzazione della carta implica la necessita di una nuova firma
digitale della carta.
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4.10 Nuova Carta Esercizio: Scheda “STORICO”

La sezione “STORICO” riporta I’elenco di tutte le modifiche apportate ai titoli della carta esercizio.
Per ogni modifica & possibile visualizzare la carta esercizio corrispondente (Figura 4.10.1)

Attualmente il sistema consente di storicizzare le variazioni di una carta esercizio solo in relazione
ai cambiamenti di stato della stessa carta e dei titoli contenuti.

HONE | AssisTEZANBEONTATT

—
I“°°'°"“°”‘°“’“'“ MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operatori su Aree Pubbliche

) UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZWCNTIEIOFBZQ - PROFILO: CITTADING Gestione profila

WENU IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA 5] romu aurLenco

Carta Esercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGG = TITOUTINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI = FIRMA  STORICO

IL SOTTOSCRITTO

Madificato da Data stato Nota

Figura 4.10.1: Finestra relativa allo storico

Pagina 24 di 33



% Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA

Carta Esercizio - Manuale utente per operatori ambulanti (cittadini)

4.11 Stampa Carta Esercizio

Per effettuare la stampa della carta esercizio, occorre posizionarsi nella lista delle carte del titolare
e selezionare la carta desiderata (Figura 4.11.1)

{ ' HoE ASSISTENZA
IRegi°"°L°m°°'di°I AUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

(%7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZWCNT2E10FB42Q - PROFILO: CITTADINO Gestione profilo
MENU CARTA ESERCIZIO
Carta Esercizio Lista Carte esercizio

1) sTaupa poF x ELIMINA

Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Partita lva Stato Titoli itineranti Titoli posteggi Titoli fiere
v 'Pallino Pinco AAABBB 12086540155 PARZIALE € @
Lista Attestazioni
1 ror
Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Data Ricezione Stato

Figura 4.11.1: selezione della carta da stampare.

E’ possibile stampare esclusivamente le carte operative, ovverosia quelle che si trovano in status
“PARZIALE OPERATIVITA" o “TOTALE OPERATIVITA"”.

E’ quindi possibile ottenere il corrispondente file stampabile, in formato .pdf (occorre disporre di
un programma per leggere i file pdf - ad es. Adobe Reader) (Figura 4.11.2).
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-testlispa.it/ cart:

]»-¢ = + 9 Googe

LOMBARDIA INFORMATICA

zitoiﬂ-ﬂgoﬁn'

RegioneLombardia
CARTA DI ESERCIZIO

ai sensi dell'articolo 21, comma 10 della
L.R. 2 febbraio 2010, N° é

-

m

COGNOME Pinco

NOME Pallino

Cod. Fis. AAA

111 AAA

Nat
A Comune

data

Prov.

ALESSANDRIA

Residente a
Comune

11
Indirizzo (Via, Piazza)

1
Civico

AL
Prov.

11111
C/AP

In qualita di:
[X] Titolare di impresa individuale

[ ] Legale rappresentante della seguente societa:

Figura 4.11.2: stampa della carta esercizio.
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5 VADEMECUM PER LA GESTIONE DELL’ATTESTAZIONE ANNUALE

S| PRECISA CHE di seguito viene illustrata la richiesta di attestazione mediante il “canale web”,
ovverosia la richiesta effettuata dal cittadino direttamente dall’applicativo web. L' operatore
ambulante in alternativa puo recarsi direttamente presso uno dei Comuni (o presso
un’associazione di categoria) per farsi rilasciare dal Comune/Associazione [I'attestazione
avvalendosi della piattaforma MUTA.

Il cittadino (operatore ambulante):

1 - deve essere registrato e profilato sulla piattaforma MUTA (Modello Unico Trasmissione Atti);

2 - deve essere in possesso di una Carta valida (stati ammessi NESSUNA OPERATIVITA’, PARZIALE
OPERATIVITA’ e TOTALE OPERATIVITA’);

3 — posizionandosi sulla Carta Esercizio, seleziona il tasto “RICHIEDI ATTESTAZIONE”;

4 - completa la pagina dei dati richiesti concludendo con il tasto “SALVA”, in questo momento la
richiesta Attestazione assume lo stato di BOZZA;

5 - scarica la richiesta Attestazione compilata;

6 - firma digitalmente il documento;

7 - seleziona il comune o I'associazione di categoria a cui richiedere I'Attestazione e conferma la
richiesta;

8 - segue l'iter del rilascio dell’Attestazione fino allo stato di APPROVATA;

9 - stampa I'Attestazione.
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6 APPLICAZIONE ATTESTAZIONE

L'utente inserendo le proprie credenziali (ID utente e password) pud accedere, attraverso il
portale MUTA, all’applicativo CE (figura 6.0).

HOME | ASS )’[%
|“°9i°"°L°"‘"°'°“"I DMU:rA ”CAPIE;I',NA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
perator su Aree Pubbliche

{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCNTZENDFBA2Q - PROFILD: CITTADIND Gestione prafilo
NENY CARTA ESERCIZIO
Carta Esercizio

La Legge Regionale B/2008 (ora trasfusa nella Lr. 6/2010 -
al fine df contrastare um«m nm mercati ¢ nelle flere, ha introdotto due mman a carico degl operaton ambuiant:
la carta desereizi

Per uiteriori informazioni i riferimenti normativi
ali la recente DGR 4144 del 10/102012 che ha mn\ g0 m inuM:rm-mtmil le produrre lattestazione annuale)
potete consultare L seguente link.

Si ricorda che la manualistica completa modalita di richiesta, ger o annuali) &
disponibile e sempre aggiomata al seguente tink.

ATTENZIONE! PER LE ASSOCIAZION! D CATEGORIA E COMUNI
et caso cut e Atetazon gererate rima el 17/10/2011 iportn come dat o et A /1012013, per poter e aifvente con
2 data di validiti (31/12 di ogni anno, rif DG

1 accedare allascheds fima. apporee i flagsu fima
 effetuare 1.
. proced loat

4_ dall

MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE © Copyright Regiane Lombardia - tUtti f it Fiservati - vers. 2.4.4

Flgura 6 0 pagma d’accesso a Carta Esercizio per operatori.

6.1 Nuova Richiesta di attestazione - DATI RICHIEDENTE IMPRESA

Il tasto “RICHIEDI ATTESTAZIONE” (figura 6.1.1) apre la pagina di compilazione dei dati
dell'impresa richiedente (Figura 6.1.2)

HOME | ASSISTENZA | CONTATTI
l’*‘“‘""““““”"“l MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree P

{F UTENTE: MARCO CAZZANTE - C . CZIMCNTIEIDFBADQ - PROFILO: CITTADING Gestine profila
HENY CARTA ESERCIZIO
canta Eserciz Lista Carte esercizio
) sawearor | ¢ cuena RICHED ATTESTAZIONE

Denaminazione/Rag sac Codiee Fiscale Partita ha s Titol postesgi Titol tineranti Titol fiere

cazzante marco CZIMCNTRE10FB42Q 04903190157 INESSUNA OPERAT! L} ) )

CACCIALANZA SN WHPIANT! ELETTRICI DI CACCIALANZA & CCCMLEAZM1BASSSU 970015 TOTALE OPERATI . 1 .

FACCOL VITTORIO FCCVTREIMOTESHE E509040966 TOTALE OPERATI . . . ‘

NAKHAL ABDELILAH NKHBLLBTEOTZ 10V baanzImss PARZIALE OPERAT . .

W | BOUROID JAQUAD BRDUDABSSOZING 05005250963 PARZIALE OPERAT ) )
carmante mares 66960877 69T NESSUNA OPERATI . . .

Lista Attestazioni

) o
n Denominazione/Rag.5oc. Codice Fiscale Data Ricezione Stato
v 20 Cazzante wara CLLMNTIENFE2Q 1711072012 ™ STRUTTORI
Lista Richiesta Attestazioni
w0 o
[ Denominazione/Rag soc. Codhce Fiscale stats
v s Cazzante Marca T2004000507 HON EVASA

E

MUTA CARTA DI ESERCIZI0 ED ATTESTAZIONE © Copyright Regiane Lombardia - tuti  diritti r

F/gura 6. 1 1: pagina della gestlone Carta Esercizio con il tasto “RICHIEDI ATTESTAZIONE”.

Pagina 28 di 33



Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA
Carta Esercizio - Manuale utente per operatori ambulanti (cittadini)

Reglonetombarcia . MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operatori su Aree Pubbliche

ﬁ? UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10F842Q - PROFILO: CITTADING Gestione profilo
MENU ID RICHIESTA ATTESTAZIONE : | STATO RICHIESTA ATTESTAZIONE : BOZZA
Carta Esercizio DATI RICHIEDENTE IMPRESA  FIRMA
¢ e e e g et s e i e e -
o ) ) —
Denominaziene o Ragione sociale
Cazzante Marco
Provincia Sede legale nel Comune di
AN ARCEVIA
Via, Piazza, etc = B C.AP. =
a 1 11
Partita IVA = CF Impresa e N° iscrizione Rl »  Provincia =  Data Iscrizione Registro Imprese =
09240200155 05240200155 co 02/07/2012 o
DICHIARA
i seguenti dati ai fini delle verifiche necessarie per il rilascio dell'attestazione annuale per il commercio ambulante:
INAIL
Codice ditta % Sede competente
INPS
Selezionare una delle 3 opzioni =
Datore di lavoro 0 Lavoratore autonome Gestione separata - Committente/Associazione (Gestione separata - Titolare di reddito di lavoro autonomo di arte e professione E
Posizione Contributiva Individuale =  Sede competente =
12345 ‘ Lod
SALVA
LEGENDA DATI INPS:
-Per datore di lavoro: indicare la matricola rferita allattivitd svolta/da svolgere e la relativa sede competente;
-per lavoratore autonomo: indicare la pesizione contributiva individuale e la relativa sede competente;
-per gestione separata - committente/associante: indicare il codice fiscale del committente e la relativa sede competente;
-per gestione separata - titolare di reddito di lavoro autonomo di arte e professione: indicare il codice fiscale del committente e la relativa sede competente;

Figura 6.1.2: pagina di compilazione dati azienda richiedente.

Il tasto “SALVA” salva i dati introdotti nel DB, pone la richiesta in stato “BOZZA” attribuendo un ID
alla richiesta (figura 6.1.3) e aggiorna I’elenco delle richieste (alla voce di menu”Richiesta
attestazione”).

-: Hi TENZA NTATTI
RegioneLombardia
MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
Operatori su Aree Pubbliche
(O UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10F842Q - PROFILO: CITTADING. Gestione profila
MENU ID RICHIESTA ATTESTAZIONE : 1075400 | STATO RICHIESTA ATTESTAZIONE : BOZZA
Carta Esercizio DATI RICHIEDENTE IMPRESA | FIRMA
[#* salvataggio avvenuto con successo X -
Denominaziene o Ragione sociale = 1
Cazzante Marco
Provincia = Sede legale nel Comune di
AN ARCEVIA
Via, Piazza, etc = M. CAP.
a 1 1111
Partita IVA = CF Impresa & N* iscrizione Rl = Provincia + Data Iscrizione Registro Imprese =
09240200155 09240200155 co 02/07/2012 =
DICHIARA
i seguenti dati ai fini delle verifiche necessarie per il rilascio dell'attestazione annuale per il commercio ambulante:
INAIL B
Codice ditta Sede competente -
INPS
Selezionare una delle 3 opzioni =
Datore di lavoro (s Lavoratore autonomo Gestione separata - Committente /Associazione Gestione separata - Titolare di reddita di lavoro autonomo di arte e professione H
Posizione Contributiva Individuale = Sede competente =
12345 Lodi
SaLvA
LEGENDA DATI INPS:
-Per datore di lavoro: indicare la matricola rferita all‘attivita svolta/da svolgere e la relativa sede competente;
-per lavoratore autonomo: indicare la posizione contributiva individuale e la relativa sede competente;
-per gestione separata - committente/associante: indicare il codice fiscale del committente e la relativa sede competente;
-per gestione separata - titolare di reddito di lavoro autonome di arte e professione: indicare il codice fiscale del committente e la relativa sede competente;

Figura 6.1.3: messaggio di avvenuto salvataggio con evidenza dell’ID e dello stato di BOZZA.
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6.2 Nuova Richiesta di attestazione - FIRMA

Per procedere alla firma e necessario apporre la spunta sulla casella “DICHIARA” (dichiarazione di
responsabilita).

i HOME ASSISTENZA CONTATTI |
“99”“*“'“""'“"“. MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree Pubbliche

{77 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10F842Q - PROFILO: CITTADING Gestione profilo
MENU ID RICHIESTA ATTESTAZIONE : 1075400 | STATO RICHIESTA ATTESTAZIONE : BOZZA
(S (i DATI RICHIEDENTE IMPRESA FIRMA

| DICHIARA

sotto la propria responsabilita e a conoscenza delle sanzioni penali previste dallart. 76 del
DPR 445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci, che quanto sopra corrisponde a verita.

seguire i seguenti passaggi per confermare ed inviare I'Attestazione:

e
VERIFICA

DELLA RICHIESTA COMPILATA

La compilazione della richiesta attestazione & avvenuta
correttamente.Scarica la richiesta attestazione sul pc
per procedere alla firma digitale

DOWNLOAD

Figura 6.2.1: sezione FIRMA con la dichiarazione di responsabilita che precede i tre passaggi
necessari all’invio della richiesta di Attestazione.

A questo punto occorre scaricare sul proprio computer il documento pdf contenente la richiesta
d’attestazione (figura 6.2.2) per la verifica della richiesta compilata (passaggio 1).

0:B090

Seleziona il percorso di scaricamento con 10.221.128.50 (5] ~| [#2] [ x| (& |2

Salvain: [ fima_tone =l @& e &

x [ ] 1 @ - Pagina - Sicurszza - Strumerti - @h-

ATTESTAZIONE I

IESTA ATTESTAZIONE : BOZZA

mutad. pdf.p7m
muta.pdf.p7m

=1 sava |
=] Anruls

le o contenere codice dannoso;

Mome file;

Salva come:

4.4

attendere prage

Figura 6.2.2: download del file pdf contenente la richiesta da verificare e firmare.
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E’ quindi necessario apporre sulla richiesta la firma digitale (forte) e procedere (passaggio 2) al
caricamento del file firmato, in formato p7m (figura 6.2.3).

iRegm“L"mb“m'”I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I|

Operatori su Aree Pubbliche
ﬁr UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10F842Q - PROFILO: CITTADING Gestione profilo
Seleziona il file da caricare con 10.221.128.50 (ESUEEELTE R R
Carta E9
Cercain: I@ firma_forte j Q2 E-
richiesta_profilazione_muta3.pef p7m
r\chiestajroﬁlazione_muta.pdf.p?m
Documenti
e E dallart. 76 del
—_ de a verita.
@
Desktop
Documenti g
gj ALLEGA
Risorse del LA RICHIESTA FIRMATA
computer
»~ E rica sul sistema la richiesta firmata digitalmente
Risorse direte
SFOGLIA PROCEDI
Horme fle: ichiesta_prafilszione_mutad pdf p7m B3 Apii |
Tipo file: |p7m) | Annla
¥
Figura 6.2.3: upload del file p7m contenente la richiesta firmata digitalmente.

Con l'ultimo dei tre passaggi si provvede a confermare la rlchlesta d| Attestaznone (figura 6.2.4).

i I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

1D RICHIESTA ATTESTAZIONE : 1075400 STATO RICHIESTA ATTESTAZIONE : BOZZA

DATI RICHIEDENTE IMPRESA FIRMA

¥ DICHIARA

o
o
o

Figura 6.2.4: conferma della richiesta di Attestazione.

Pagina 31 di 33



% Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA

Carta Esercizio - Manuale utente per operatori ambulanti (cittadini)

Con il tasto “OK” si prosegue nella conferma passando alla scelta dell’associazione o del comune a
cui inviare la richiesta (figura 6.2.5)

-

scegli Ente ES

Selezionare l'associazione o comune a cui si vuole inviare la richiesta

= Comune Associazione
Comune = o
(

ok chiudi

Figura 6.2.5: richiesta ad un comune o ad un’associazione di categoria.

Dopo questa operazione la richiesta di Attestazione passa allo stato “INVIATA” e compare
nell’elenco delle richieste di attestazione del comune o dell’associazione scelti.

Quando il comune o I'associazione avranno accettato la richiesta (e quindi I'avranno presa in
carico per procedere all’istruttoria) il cittadino si trovera la sua richiesta in stato “EVASA”; quando
prenderanno in esame |'attestazione il cittadino potra verificare (selezionando la voce del menu
“Attestazione”) nell’elenco delle attestazioni lo stato “IN ISTRUTTORIA” (figura 6.2.6).

HOME | ASSISTENZA | CONTATTI
Fiegi‘"’e""'"'m"j"’I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree Pubbliche
107 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10F842Q - PROFILO: CITTADING Gestione profila
MENU CARTA ESERCIZIO El nuova carta Esercizio
Carta Esercizio -
Lista Attestazioni
wroFima | | ) PO
) Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Data Ricezione sStato
17434 OFFICINE BERETTA & RIVA 5.N.C. CIIMCNT2E10FBAZQ 07/05/2012 IN ISTRUTTORIA
Lista Richiesta Attestazioni
INFO FIRMA =) ror
> Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Stato
579960 Cazzante Marco 09240200155 BOZZA
579961 Cazzante Marco 09240200155 BOZZA
883133 Cazzante Marco 09240200155 BOZZA
579962 Cazzante Marco 09240200155 EVASA
1075400 Cazzante Marco 09240200155 INVIATA

Figura 6.2.6: stato richiesta attestazione.
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Quando sara concessa, I’Attestazione passera nello stato in “APPROVATA”. A questo punto il
cittadino, accedendo alla lista “Attestazioni” potra scaricare e stampare |'attestazione (figura
6.2.7).

_— —— -
.R'“"’"““m"“""“ nMU.TA ‘CA?FE;‘T# DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

oo

f UTENTE: MARCO CAZEANTE - C.F. CZZWCNTZEIOF8AZQ - PROFILO: CITTADING Gestione profka
CARTA ESERCIZIO

Carta Esarcizn Lista Carte esercizio

Codice Fiscale: Partita Iva sato Titoli postegg Titoli tineranti Tiall fiere
c2zueENEOFBA o4saz190157 ESSUNA OPERAT! .

CCCMLE QM 18AS95U 973400158 TOTALE OPERAT .
Foc

@sas0s TOTALE OPERAT ®
4a31270265

5005250963

Os666960827 5666960827 NESSUNA OPERAT! -

0 DenominazionerRag. soc Codice Fiscale Data Ricezione Stato

Lista Richiesta Attestazioni

E © Copyright Regione

Figura 6.2.7: elenco attestazioni con stato APPROVATA

6.3 STAMPA Attestazione

La nuova Attestazione € reperibile nell’elenco delle Attestazioni dalla quale & anche possibile
produrne una stampa PDF (Figura 7.1).

o & ()12 (@@ [wn [ @i F

RegioneLombardia

Afltestazione ai sensi dell'articolo 21 comma ¢ della L.R. /2010

Illla sottoscritto

COGNOME Quadn
NOME Alberto

in qualita di legale rappresentante/operatore della seguente associazione:

Denominazione

Sede _
Comune Prov.

Indlirizzo (Via, Piczza ...) Civico Cap

¥ | in qualita di funzionario del comune di:

(W=7 [=Tal

Figura 7.1. Stampa PDF di un’Attestazione.
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