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1 GENERALITA'

1.1 Premessa

Il presente documento illustra le modalita attraverso le quali & possibile gestire le Carta di
Esercizio per operatori su aree pubbliche da parte di un Intermediario, ovverosia un
professionista a cui I'operatore su area pubblica delega le operazioni di compilazione della carta
di esercizio e dei titoli ad essa associati. L'accesso all’applicativo per questa tipologia di profilo &
preimpostato.

La Carta di esercizio realizzata tramite il sistema informativo riporta tutti i dati presenti nella
versione cartacea, compresi i fogli aggiuntivi, e sottosta alle stesse norme, che prevedono che
I’'operatore su area pubblica per poter esercitare debba esibire, oltre alla carta esercizio, anche i
titoli autorizzativi e I'attestazione annuale.

La norma dispone che l'attivita di commercio su aree pubbliche non puo essere intrapresa senza
aver assolto agli obblighi amministrativi, fiscali e assistenziali, previsti dalle disposizioni vigenti.

La verifica in ordine all’avvenuto adempimento degli stessi obblighi, & a sua volta demandata ad
un processo di presa d’atto formale denominato “Attestazione” che, su formale istanza del
soggetto interessato, € attuato con cadenza annuale da uno dei Comuni nei quali I'operatore su
aree pubbliche esercita I'attivita.

Al fine di supportare i Comuni nelle operazioni di controllo, I'attestazione puo essere altresi
effettuata dalle Associazioni di categoria che risultano essere maggiormente rappresentative a
livello regionale, a titolo gratuito e con le stesse modalita adottate dai Comuni - mediante apposita
dichiarazione allegata alla Carta di Esercizio.

La Carta di Esercizio debitamente compilata e I’Attestazione obblighi devono essere esibiti dagli
esercenti ambulanti in occasione dei controlli.

| titolari di posteggio isolato sono quei particolari Operatori ambulanti che - pur avendo I'obbligo
di possedere ed esibire I’Attestazione, quale atto formale comprovante I'avvenuto adempimento
dei sopraccitati obblighi - non hanno I'obbligo di possedere ed esibire la Carta di Esercizio.
Pertanto, lo stretto legame intercorrente tra Carta Esercizio e Attestazione, nel caso di Operatori
ambulanti titolari di posteggio isolato si interrompe, dando luogo alla necessita di disegnare due
differenti processi di Attestazione per I'una e I’altra fattispecie
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1.2 Acronimi

Nel seguito I'’elenco degli acronimi utilizzati nel documento.

RL: Regione Lombardia

LISPA: Lombardia Informatica S.p.A.

CF: Codice Fiscale

l.r.: Legge Regionale

PARIX: Piattaforma di Accesso al Registro Imprese in formato XML
CE: Carta Esercizio

Manuale versione 2.4.3
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2 VADEMECUM PER LA GESTIONE CARTA ESERCIZIO E TITOLI AUTORIZZATIVI

01 - U'Intermediario deve registrarsi e profilarsi attraverso la Registrazione e la Gestione Profilo di
MUTA (Modello Unico Trasmissione Atti) (Cap. 3).

02 — L'operatore su area pubblica, si reca presso I'intermediario per delegare, mediante procura
speciale, la compilazione della propria Carta Esercizio.

03 - L'intermediario, dopo aver effettuato I'accesso all’applicativo, provvede a compilare
I’anagrafica del titolare della Carta Esercizio (Cap. 4.1)

04 — L'intermediario compila i dati dell'impresa rappresentata (qualifica ed eventuali soci SNC in
caso di societa SNC) (Cap. 4.2, 4.3).

05 — L'intermediario compila il modulo della Procura, scarica (download) il pdf della procura
generato dal sistema e lo stampa (Cap. 4.4).

06 — L'operatore su area pubblica firma di pugno la copia cartacea del modulo di procura stampata
dall’intermediario.

07 — L'intermediario provvede a digitalizzare (scansione) la procura firmata dall’operatore su area
pubblica.

08 — L'intermediario convalida la procura firmandola digitalmente e la carica nel sistema (upload).

09 - L'intermediario procede a compilare le parti rimanenti della CE , ovverosia i Titoli e gli
eventuali “altri soggetti autorizzati” (Cap. 4.7). La Carta Esercizio viene a trovarsi nello status
“BOZZA".

10 — Ll'intermediario convalida i dati inseriti firmando digitalmente la CE (Cap. 4.9). Dopo la firma
digitale la CE passera allo status “NESSUNA OPERATIVITA’” (semaforo rosso).

11 — La Carta Esercizio in status “NESSUNA OPERATIVITA’” & idonea per la vidimazione dei titoli da
parte dei comuni competenti. In seguito lo stato della Carta Esercizio cambia in funzione delle
seguenti possibilita:
A - tutti i titoli sono vidimati : lo stato cambia da NESSUNA OPERATIVITA’ a TOTALE
OPERATIVITA’ (semaforo verde).
B — uno o piu titoli non sono ancora stati vidimati : lo stato cambia da NESSUNA
OPERATIVITA’ a PARZIALE OPERATIVITA’ (semaforo giallo).

12 — l'intermediario ha la possibilita di cancellare e/o modificare i titoli, a patto che siano stati
precedentemente riportati allo status “DA UFFICIALIZZARE".
Ogni volta che si effettua questo tipo di intervento € indispensabile ripetere il punto 10 per
riportare i titoli allo stato “DA VIDIMARE".
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3 ACCESSO ALL’APPLICAZIONE

L'applicativo € accessibile via internet digitando direttamente nel browser web I'indirizzo:

www.muta.servizirl.it

Il sistema si presenta con la pagina di login di figura 3.1.

/= MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA' PRODUTTIVE - Microsoft Internet Explorer fornito da leTServizi

~| (B [#2] [ <] [#2 Lve searen

| EBwoneLLo uico Trasm x| | - B 9 & - Pegina- Scwcsma- Swument- @- T

[ webrat riba - Posta n ar

Numero verde 800.070.090

Dopo essersi registrato e profilato, L'utente pud compilare i modelli delle varie pratiche e ACCESSO CON CRS >
inviarli agli enti per la Loro gestione e validazione.

Per la trasmissione di alcune tipologie di pratica & necessario aver attivato una casella di
posta certificata (PEC). UTENTE REGISTRATO

Nome utente

= @ et Th | woow -

/5 start = MODELLG UNICG TR... ="

Figura 3.1: pagina di login

Da questa pagina & possibile registrarsi come nuovo utente MUTA oppure accedere ai servizi
offerti utilizzando le proprie credenziali (ID utente e password) o la CRS.

Le istruzioni per la registrazione e la profilazione relative a CE sono quelle generiche di MUTA e
disponibili nella:

“GUIDA ALL'UTILIZZO DELLA PROCEDURA DI REGISTRAZIONE E PROFILAZIONE NEL SISTEMA MUTA
(MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE)”

scaricabile e consultabile online all'indirizzo:

http://www.muta.servizirl.it/mutafe/html/help/manuale.pdf
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4 APPLICAZIONE CARTA ESERCIZIO

Una volta effettuato I'accesso al sistema MUTA |'utente puo accedere all’applicativo CE,
selezionando I'omonimo verticale, come mostrato in figura 4.1.

A seconda del profilo col quale opera nel sistema, I'utente ha a disposizione un determinato set di
funzionalita.

ASSISTENZA | COMTATT! | LOGOUT

umero verde 800,070,090

s

RMKOVD DELLA

PROPLATIONE PER

OPERATURI FUBBLIC)

Le ruove funzionaits

ilsciste sull pitiaforma o
re

pubblcatn aF indirizzo
intarnet

L i padn
i profiazione sarh v dal-
2 lugho

A

Figura 4.1: home page dell’utente

Indipendentemente dal profilo, la pagina d’accesso al verticale Carta Esercizio & quella di figura
4.2, che presenta una breve descrizione della legge regionale 6/2010, che disciplina il commercio
su area pubblica.

HoME 1.,Lr;YL‘%
I"'ﬂ"‘"“‘”""’""“l QAUTA A'CAIS‘.‘TA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
ppecator su Aree Pubbliche

£ uroee: Gestu paftc
Lo (CARTA ESERCIZIO

14 carta desercizio e Iattestazione.

Per ulteciori 1t processo f '

ATTESTAZIONE ANNUALE: versioni ed aggornaments:

+ Versione 2.1 del 28 Settembre 2012 Processo di Attestazione - postegy) fsolati”
+ Versione 2.2 del

, pec

A PARTIRE DAL GIORNO
que: poter essere
lstd i

. accedere alla scheda fma, apporce fl flag s fima.

A

Figura 4.2: pagina d’accesso a Carta Esercizio per Intermediario
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Nella barra di navigazione sono presenti: il nome dell’'utente, il codice fiscale e il profilo (figura
4.3).

J UTENTE: BRUMO ROSSI - C.F. RASERNBIANIFISE - PROFILD: [WTERMEDLARIO

Figura 4.3: barra di navigazione.

Selezionando, dal menu di sinistra, la voce “Carta Esercizio” si accede alla sezione dell’applicativo,
mostrata in figura 4.4, che riporta il riepilogo di tutte le carte esercizio inserite dall’'intermediario
che ha effettuato I'accesso.

La pagina di inizio gestione e relativa alla schermata di riepilogo di tutte le carte esercizio inserire
dall’intermediario.

n HOME | AsSISTENEAL CONTATTL

I"Eg"’"emmm’mml MUTA AC&IS;I’;& DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oper
17 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCNTIE1IFB42Q - PROFILD: INTERMEDIARIO Gestiene prufila

MENU CARTA ESERCIZIO 5] oo carm esarcizio
Carta Esercizo

RICERCA
Denominazione Codice fiscale Stato della carta

ceRca UL

2 s1asea ror 3¢ comen
[} Compilata da Denominazione:Rag Soc. Cofice Fiscale partita Iva st Titali posteggi Titali itineranti Titali fiere
23400 Marco Cazzante MONBELLIF.LLIE C. S.H.C 00T 00S00570580 HESSUNA GPERATI . . .

Figura 4.4: Pagina di riepilogo delle Carte Esercizio

Con le opzioni di ricerca & possibile filtrare le carte presenti per “Denominazione” e/o “Codice
Fiscale” dell'impresa cui € legata la CE e per “Stato” in cui si trova la CE. L’attivazione del filtro
impostato e affidata al tasto “CERCA”, mentre I'annullamento dei filtri di ricerca avviene tramite il
tasto “ANNULLA” (figura 4.5).

RICERCA
Denominazione Codice fiscale Stato della carta
. CERCA AMNUL LA

Figura 4.5: Opzioni di ricerca
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4.1 Nuova Carta Esercizio: Scheda “ANAGRAFICA”

Il tasto “Nuova Carta Esercizio” di figura 4.1.1 permette di accedere alla maschera per
I'inserimento dei dati di una nuova Carta Esercizio.

|§| nuova Carta Esercizio

Figura 4.1.1: Tasto per accedere alla compilazione di una nuova Carta Esercizio

HONE | ASSISTENEA CONTATT]

T I T T
I"“?‘J'E'”E“"“""'”'D MU[TA AFAIE;I’A DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Opes

{57 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZWCNTZEIOFRAZQ - PROFILC: INTERMEDIARIO Gestine profilc

MENU IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA

Corta Eserciy AMAGRAFICA | QUALIFICA PROCURA | TITOLIPOSTEGG  TITOLIIMERANTI | FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI storco
e

Richiesta Attestazione
IL SOTTOSCRITTO
Cognome Home: Codice Fiscale

Data di nascita Stato di Nascita
aus

Provincia di Nascita Camune di Hascita

Stato di Residerza Provincia di Residenza Comune di Residenza

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fotatessera fn formata Jog 1545 men

T {ght Regicne Lombardia - tutt  diriti riservati

Figura 4.1.2: Scheda Anagrafica: compilazione manuale dei dati

La prima scheda da compilare & ’ANAGRAFICA, in cui vanno inseriti tutti i dati anagrafici del
soggetto titolare impresa cui & legata la carta esercizio in oggetto. | campi evidenziati dall’asterisco
rosso sono obbligatori

E’ possibile compilare la scheda ANAGRAFICA manualmente oppure utilizzando il tasto “Carica dati
impresa” (figura 4.1.3), che provvede a reperire i dati disponibili nei database del Registro delle
imprese della Camera di Commercio (i dati sono aggiornati alle 24 ore precedenti) .

Nel caso in cui I'interrogazione presso il R.l. non restituisca risultati € necessario compilare i dati
manualmente. Analogamente, se i dati recuperati da Parix risultano incompleti o inesatti &
possibile integrare e/o modificare manualmente le schede “Anagrafica”, “Qualifica” e “soci SNC”.

|§| Carica dati impresa

IL SOTTOSCRITTO

Figura 4.1.3: Tasto per il caricamento da PARIX

Per effettuare la ricerca su Parix necessario del inserire il Codice Fiscale e numero di iscrizione R.I.
dell'impresa da caricare (figura 4.1.4, figura 4.1.5 e figura 4.1.6).
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Ricerca Azienda

Codice fiscale

CERCA

Figura 4.1.4: Inserimento Codice Fiscale per ricerca su PARIX

| Ricerca Azienda

Codice fiscale
FLLVNIB1T15C623V

CERCA

DATI ANAGRAFICI UTENTE
(

Cognome Nome Codice Fiscale
FALLINI IVAN FLLVNIB1T15C623V

Data di nascita Stato di Nascita Provincia di Nascita
15-12-1981 ITALIA 50

stato di Residenza Provincia di Residenza Comune di Residenza
©° maLA 0 50

Via, Piazza, etc N.
=" V1A GIUMELLASCO 2

DATI AZIENDA

Comune di Nascita
CHIAVENNA

C.AP.
23027

copia dati

x

[:1

Figura 4.1.5: Dati scaricati da PARIX

| Ricerca Azienda

| Stato di Residenza Provincia di Residenza Comune di Residenza
ITALIA S0 SO

Via, Piazza, etc N.
VIA GIUMELLASCO 2
il DATI AZIENDA
Denominazione o Ragione sociale
ELETTRIC SYSTEM DI FALLINI IVAN

Provincia Sede legale nel Comune di
S0 SAMOLACO

t
__ Via, Piazza, etc
* VIA GIUMELLASCO

| Partita IVA Numero registro imprese Provincia
00860080142 50-2006-2848

C.AP.
23027

N C.AP.
1BIS 23027

Data Iscrizione Registro Imprese
14-03-2006

copia dati

Figura 4.1.6: Dati scaricati da PARIX
Con il tasto “copia dati” le informazioni ricevute da PARIX saranno copiate nelle schede

“ANAGRAFICA” di figura 4.1.7 e “QUALIFICA” di figura 4.1.8 e 4.1.9.

NB: si consiglia di verificare sempre i dati che vengono copiati in quanto derivano da database

esterni al sistema MUTA.

Pagina 10 di 40



% Regione
Lombardia LOMBARDIA INFORMATICA
Carta Esercizio - Manuale utente per intermediari

| MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTT5T28A41F206. - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 16902 | STATO CARTA : BOZZA [E ToRNA ALLELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
E| carica dati impresa =
IL SOTTOSCRITTO

Cognome = Nome = Codice Fiscale =

FALLINI IVAN FLLVNIB1T15C623V

Data di nascita = Stato di Nascita = Provincia di Mascita Comune di Nascita =

15/12/1981 i) ITALIA - 50 v CHIAVENNA -

Stato di Residenza = Provincia di Residenza Comune di Residenza
ITALIA v S0 v | SAMOLACO v J
Via, Piazza, etc = M. s CAP. =

VIA GIUMELLASCO 2 23027

Telefono Mail

Figura 4.1.7: Dati copiati in anagrafica dall’estrazione di PARIX

MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree Pubbliche

LR CF. TSPTSTIRANTRN) « PR0FLD: ASSOCITIOnE Geetone peofl)
EDCARTA: 165902 | STATO CARTA : BOITA i T it WL
AMAGEAFICA QUALINCA. TITOU POETEGE TIFOL (MINERANT) PERE AUTR SOOCETT) AUTORIITAT PROCURS bide  de]
I QUALITA D1

Teterimace yma delle J oqppand «
o TR & WSED ik Ligiis mapresnlinte el oWl Sl SR

Demominazione © Ragione waile o

FLETTRE 575 TEM Di FALLIG ki

Provincia = St begale vel Comne & «

i v hameado -

via, P, e = ™ CAPR =
ViA CARALLAM D 108 i
Fartits A = Sumerd regitra iegree = Provingis «  Das hcrisions Beghitrg imprese «

Uy TRy SR S0 1008 Pk 1) o WomODS g

Figura 4.1.8: Dati copiati in “Qualifica” dall’estrazione di PARIX

IN QUALITA" DI
Selezionare una delle 3 opzioni =
= Titolare di impresa individuale Legale rappresentante della societa Socio SNC

Denominazione o Ragione sociale =
Bruno Rossi

Figura 4.1.9: Particolare del bottone circolare attivato in una ditta individuale

Con il tasto “SALVA” i dati anagrafici della Carta Esercizio vengono inseriti nel sistema, che segnala
I’avvenuto salvataggio con il messaggio di figura 4.1.10.

o Salvataggio avvenuto con successo
IL SOTTOSCRITTO

Figura 4.1.10: Segnalazione di avvenuto salvataggio
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Lo stesso sistema verifica la mancanza della fototessera associata e suggerisce all’'utente di
inserirla (figura 4.1.11)

na fototessera inserita, ricordarsi di

carla

Figura 4.1.11: Segnalazione di mancanza di fototessera

A fondo pagina ¢ disponibile la maschera di inserimento della fototessera; selezionando il tasto
“Carica” e possibile scegliere un file da allegare quale fototessera del titolare (Figura 4.1.12).

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Carica...

LOADIMG 0%

Figura 4.1.12: Maschera di inserimento fototessera

E’ possibile selezionare il file desiderato dalle proprie cartelle (Figura 4.1.13):

ICR - C.F. TSTTST28A41F206. - PR Gestione profilo

Seleziona il file da caricare con preprod.muta. lispa.it

H TORNA ALLELENCO
ID CARTA : 16886 | STAJ Corcain: [T o= m =
ANAGRAFICA QUALIFICA - [Sanmentz TORIZZATI PROCURA FIRMA STORICO
——— - —— @' I Manuale -
ITALIA - Dooumenti 25 ultime v —
recenti @anll]pg
Via, Piazza, etc « @Fotoz.]pg M. C.AP. %
via Garibaldi 15 27036
Desktop
Telefono
2
Documenti
— SALVA
ALLEGA FOTOTESSERA Risorse del =
Allega fototessera in formato CEm LT
carica...
Risorse direte  Nome fe: | - spi |
| e—————
LOADING 0% Tipo file: |\mages I*jpa. “ipea. ".ait, “.pnal | ﬂl =
4 (Bl

Figura 4.1.13: Finestra di selezione foto

Il sistema indica il corretto caricamento dell'immagine, inserendo accanto al pulsante “Carica” una
miniatura dell'immagine inserita, come mostrato in Figura 4.1.14:
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ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Carica... E

UPLOADIMG COMPLETE

Figura 4.1.14: Finestra di avvenuto caricamento fototessera

Cliccando sulla miniatura della fototessera & possibile visualizzare 'immagine gia dimensionata nel
formato corretto da inserire nella Carta Esercizio.

Il sistema permette di caricare in un secondo tempo la fototessera ma, in mancanza di tale
elemento, NON SARA’ POSSIBILE ACCEDERE ALLA SEZIONE “FIRMA”.

Se I'impresa cui e legata la CE € una societa in nome collettivo (s.n.c.) e si utilizza il caricamento
automatizzato dei dati dal R.1,, il sistema provvede a compilare anche la scheda “Altri soci s.n.c.”
(figure 4.1.15, 4.1.16, 4.1.17, 4.1.18).

HOME | ASSISTEMZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ZCR - C.F. TSTTST28A41F206] - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo

ID CARTA : 17218 | STATO CARTA : BOZZA E TORNA ALLELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI 50CI SNC TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

E carica dati impresa

IL SOTTOSCRITTO

Cognome =
BAREI

Data di nascita =
24/03/1966

Stato di Residenza =
ITALIA v

Via, Piazza, etc =
VIA CURIEL

Telefono

Nome =
ROBERTO

Stato di Mascita =
ITALIA v

Provincia di Residenza
MN

Mail

Codice Fiscale =
BRBRRT66C 2416327

Provincia di Nascita
[

Comune di Residenza
SERMIDE

Comune di Nascita
SERMIDE

CAP. =
46028

Figura 4.1.15:

associata.
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| MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17218 | STATO CARTA: BOZZIA E- TORNA ALL'ELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI 50CI SNC TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
IN QUALITA' DI

Selezionare una delle 3 opzioni =
Titolare di impresa individuale Legale rappresentante della societd (s Socio SNC

Denominazione o Ragione sociale =
TENDAFLEX DI BARBI ROBERTO E C SNC

Provincia = Sede legale nel Comune di +

MN v | SERMIDE =

Via, Piazza, etc = N. = C.AP. =
VIA XXIV APRILE 43 46028
Partita IVA = CF Impresa e N” iscrizione Rl = Provincia = Data Iscrizione Registro Imprese «

01441280201 01441280201 N v | 19/02/1996 =

SALVA

Figura 4.1.16: Scheda “Qualifica” relativa ad una s.n.c.

IN QUALITA" DI
Selezionare una delle 3 opzioni =
Titolare di impresa individuale Legale rappresentante della societa (» Socio SNC

Denominazione o Ragione sociale «
TEMDAFLEX DI BARE| ROBERTO E C SHNC

Figura 4.1.17: Particolare del bottone circolare attivato in una s.n.c.

| MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ZCR - C.F. TSTTST28A41F206] - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17218 | STATO CARTA : BOZZA [} TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA | QUALIFICA | ALTRISOCISNC  TITOLIPOSTEGGI =~ TITOLIITINERANTI ~ FIERE  ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI = PROCURA STORICO

ALTRI SOC| SNC

E AGGIUNGI SOCI0 x ELIMINA

NOME COGNOME CF QUALIFICA
STEFANO BARBI BRBSFNTOP151632W Socio

Figura 4.1.18: Scheda “Altri soci snc” relativa ad una s.n.c.
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4.2 Nuova Carta Esercizio: Scheda “QUALIFICA”

Nel caso in cui i dati non provengano da Parix € necessario compilare manualmente la scheda
“Qualifica” di figura 4.2.1 e procedere al salvataggio col tasto “Salva”.

In funzione della tipologia dell'impresa occorre selezionare il relativo bottone circolare.

Nel caso d’impresa individuale il campo “Denominazione o Ragione sociale” si autocompone come
Cognome e Nome del titolare dell'impresa, in base ai dati inseriti nella scheda “ANAGRAFICA”.

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 16886 | STATO CARTA:BOZZA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
IN QUALITA" DI

Selezionare una delle 3 opzion

« Titolare di impresa individuale  Legale rappresentante della sacietd | Socio SNC

Denominaziene o Ragione sociale

Eruno Rossi

Provincia = Sede legale nel Comune di =

v + | | MORTARA

Via, Piazza, efc = [ CAP. =
via Garibaldi 15 27036
Partita IVA = CF Impresa e N* iscrizione Rl =  Provincia » Data Iscrizione Registro Imprese =

05017630152 1234 [ v | 04/03/2000  |g@

SALVA

Figura 4.2.1: Compilazione della scheda “Qualifica”. | dati obbligatori sono contrassegnati con
I'asterisco rosso.

La selezione del bottone circolare “Socio SNC” abilita anche la scheda “ALTRI SOCI SNC”, altrimenti
non accessibile.

4.3 Nuova Carta Esercizio: Scheda “ALTRI SOCI SNC”

In caso di societa in nome collettivo (snc) &€ necessario compilare anche la scheda “Altri soci SNC”
che si presenta come in figura 4.3.1.

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 16886 | STATO CARTA : BOZZA & TornaALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI SOCI SNC TITOLI POSTEGGI TITOL! ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

ALTRI SOCI SNC

[E] acouneisocio || $8 eumma

NOME COGNOME CF QUALIFICA

Figura 4.3.1: Scheda “Altri soci SNC”.
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Con il tasto “AGGIUNGI SOCIO” di figura 4.3.2 si accede alla finestra di figura 4.3.3 in cui & possibile
inserire tutti i dati anagrafici relativi ad un socio.

E| AGGIUNGI 50CIO x ELIMINA

Figura 4.3.2: Tasti “Aggiungi socio” ed “Elimina”.

HOME | ASSISTENZA

CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ICR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 16877 | STATO CARTA :BOZZA E TORNA ALLELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI SOCI SNC TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA FIRMA STORICO

IL SOTTOSCRITTO &=
Cognome Nome = Codice Fiscale =

Rossi Bruno RSSBRNBOAO1F205Z

Data di nascita = Stato di Mascita = Provincia di Mascita Comune di Nascita

01/01/1980 =] ITALIA - M - MILANO -

Stato di Residenza = Provincia di Residenza « Comune di Residenza =

ITALIA v M v | MILANO -

Via, Piazza, etc = N, = C.AP. &

via Durini 7 20100

Telefono Mail

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

SALVA AMMULLA

Figura 4.3.3: Finestra di inserimento dati del socio..
Dopo la compilazione dei dati obbligatori, memorizzati tramite il tasto “SALVA”, & possibile
allegare la fototessera attraverso I'apposita funzione di figura 4.3.4

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

Figura 4.3.4: Funzione per allegare la fototessera.
Nel caso in cui i dati siano stati precaricati tramite Parix, la pagina sara gia compilata, come in
figura 4.3.5, e bastera associare la fototessera attraverso |'apposita funzione di figura 4.3.4.

HONME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profila
ID CARTA : 17494 | STATO CARTA : BOZZA E TORNA ALL'ELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA ALTRI SOCI SNC TITOLI POSTEGGI TITOL! ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETT| AUTORIZZATI PROCURA STORICO
IL SOTTOSCRITTO =
Cognome = Nome Codice Fiscale =
DANZI ARISTIDE DMNZRTD53B14D142R
Data di nascita = Stato di Nascita « Provincia di Mascita = Comune di Nascita
14/02/1959 @@ ITALIA v <) + | CREMA =
Stato di Residenza = Provincia di Residenza = Comune di Residenza =
ITALIA - R v | CREMA v
Via, Piazza, etc « . C.AP. #
VIA MULINI 36 26013
Telefono Mail

ALLEGA FOTOTESSERA

Allega fototessera in formato jpg 35x45 mm

carica... SALVA ANNULLA

LOADING 0%

[«

Figura 4.3.5: Finestra compilata con i dati provenienti da Parix..
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4.4 Nuova Carta Esercizio: Scheda “PROCURA”

La sezione “PROCURA” serve per conferire all'intermediario la procura per la compilazione della
carta esercizio per conto dell’operatore su area pubblica (Figura 4.4.1).

ﬂ vowe | assisToNEARMCOTRR
l“ss'ﬂ"'m""’”""“l MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
(% UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZIICNTIENOFBAZQ - PROFILD: INTERMEDIARIO Gestone prafic
MENU 1D CARTA : | STATO CARTA : BOZZA __. —-

can

AMAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGGI  TITOU TINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI STORICO

INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE £ PRESENTAZIONE TELEMATICA
DELLA "CARTA DI ESERCIZIO PER OPERATORI SU AREE PUBBLICHE"
PROCURA SPECIALE ai sensi dell’art. 1392 c.c.

Al sensi delle LR. 1/2007 ¢ /2010, il
Cogome + wome + Codice Fiscale

Intestatario della seguente Carta di Esercizio: = -1

dichiara di conferire a:

Cogrome + wome 4 Cotice Fiscale

Provincia sede legale nsl Comune di

Telefono « Canella PEC +

T ©

Figura 4.4.1: Finestra relativa alla procura

Una volta inseriti i dati relativi alla procura speciale € necessario allegare un documento di identita
dell’operatore utilizzando il tasto apposito (fig. 4.4.2)

Allega documento di identita
CARICA DOCUMENTO DI IDENTITA® DELL'OPERATORE

Figura 4.4.2: Tasto per il caricamento del documento di identita dell’operatore
Una volta eseguito il caricamento il tasto viene disattivato e si presentera come in Fig. 4.4.3
Allega documento di identita

vedi documento di identita

Figura 4.4.3: Tasto per il caricamento del documento di identita dell’operatore a operazione
avvenuta

Questa operazione ¢ indispensabile per poter accedere alla sezione “FIRMA”.
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Subito dopo il caricamento del documento di identita verra resa possibile la generazione della
stampa PDF che dovra essere fatta firmare di pugno dall’operatore su area pubblica e,
successivamente, scansionata e firmata digitalmente dall'intermediario. Infine, il file della procura
firmato digitalmente dovra essere ricaricato nel sistema.

| dati dell’operatore su area pubblica sono sempre precompilati e non modificabili, mentre quelli
del delegato sono lasciati liberi.

Ogni modifica dei dati della CE deve essere ufficializzata, firmando digitalmente la CE.
| dati della procura sono sempre modificabili attraverso il tasto “Salva e aggiorna procura”, ma

ogni modifica comporta la necessita di inserire nuovamente la carta d’identita dell’operatore e la
procura firmata digitalmente oltre che I'obbligo di firmare nuovamente la carta (sezione FIRMA).
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4.5 Nuova Carta Esercizio: Scheda “TITOLI POSTEGGI”

La scheda “TITOLI POSTEGGI” (figura 4.5.1) presenta il riepilogo dei titoli autorizzativi relativi ai
posteggi in sede fissa in possesso dell’operatore su area pubblica titolare della C.E.

La gestione dei titoli relativi ai posteggi fissi prevede la possibilita di inserire un nuovo posteggio o
un sub ingresso, nel caso in cui non sia ancora stata rilasciata I'autorizzazione su dei titoli acquisiti.

—_—-s r
IP""m"’""""’c"”i'J MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operatari su Aree Pubbliche
{7 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZWCNTZEICFB42Q - PROFILO: INTERVEDUARI
MENY IDCARTA: | STATO CARTA : BOZZA

Carta Bsercizia ANAGRAFIEA | QUALIFICA PROCURA
Atestazine

Richiesta Attestazione

Den. Mercato Nt

TITGLI POSTEGG

TITOL ITINERANTI | FIERE  ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI

TITOLI AUTORIZZATORI SUI POSTEGGI (non compilare in caso di posteggio isolato)

M.Conc. Periodicita”

Figura 4.5.1: Finestra di riepilogo dei posteggi.

STORICO

Prov. Comune

Stato mercat

HOME | AsSISTENEA L CONTATTE

Gesticne profila

] Toma aLLTLENCD

)

3¢ s

B oavermzzine

Data Vidimazione

Selezionando “AGGIUNGI POSTEGGIOQ” (figura 4.5.2) si accede alla maschera di inserimento dati di

figura 4.5.3.

E AGGIUNGI POSTEGGIO

x ELIMINA

@ DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.5.2: Tasti di “AGGIUNGI POSTEGGIO”, “ELIMINA” e “DA UFFICIALIZZARE”.

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206) - PROFILO: ASSOCIAZIONE

ID CARTA : 17800 | STATO CARTA:BOZZA

ANAGRAFICA QUALIFICA

Selezionare una delle 2 opzioni =
o In possessa titolo
Provincia =
PV v MORTARA
Periodicita
SETTIMANALE
Giomi =

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi /| Venerdi
Numero autorizzazione =
123
Numero concessione =
123
Via, Piazza, etc =
plazza Trieste

TITOLI POSTEGGI

In attesa di rilascio, in caso di subingresso

Localizzazione del posteggio nel Comune di =

TITOLI ITINERANTI FIERE

Mercato

ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI

PROCURA

w  MORTARA - Piazza Silvabella e Piazza Trieste

-

Sabato Domenica
Rilasciato dal Comune =
MORTARA
Rilasciato dal Comune =
MORTARA

Data Rilascio =
11/04/2M2 =
Data Rilascio =
04/04/2012 =
Numero posteggio =

19

SALVA

Gestione profila
E TORNA ALL'ELENCO

STORICO

ANNULLA

Figura 4.5.3: Maschera di inserimento dati dei posteggi
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La maschera di inserimento, a seconda della selezione sulla casella combinata in testa (figura
4.5.4), proporra diversi campi, a seconda che si stia inserendo una autorizzazione con il titolo gia in
possesso dell’'utente, oppure un sub ingresso.

Selezionare una delle 2 opzioni =

s+ In possesso titolo In attesa di rilascio, in caso di subingresso

Figura 4.5.4: Casella combinata di selezione di nuovo posteggio o subingresso

Nel caso si selezioni I'opzione “In possesso titolo” , a valle della selezione di provincia e comune,
possibile selezionare un mercato dall’elenco di quelli precaricati nel sistema; la selezione del
mercato precompila i dati relativi a PERIODICITA’ e GIORNI, che non sono modificabili.

E’possibile, altresi, aggiungere un nuovo mercato se non ancora presente in elenco, selezionando
dal menu a tendina la voce “nuovo mercato”. In tal caso 'utente deve selezionare manualmente la
periodicita e i giorni di esercizio.

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA” viene memorizzato il nuovo
posteggio; il sistema segnala |'esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.5.5.

Per ogni mercato & possibile inserire, come da norma, al massimo due posteggi.

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTT5T28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA : BOZZA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

|<, Salvataggio avvenuto con successo X

TITOLI AUTORIZZATORI SUI POSTEGGI (non compilare in caso di posteggio isolato)

E AGGIUNGI POSTEGGIO x ELIMINA @ Di UFFICIALIZZARE

Den. Mercato N.Aut. N.Conc. Periodicita’ Prov. Comune Stato mercato Data Vidimazione

MORTARA - Piazza Silvabella e Piazza " 123 123 SETTIMANALE PV MORTARA DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.5.5: Segnalazione di avvenuto salvataggio del posteggio.

Una volta completata la fase di inserimento, lo status del titolo € “DA UFFICIALIZZARE".
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4.6 Nuova Carta Esercizio : Scheda “TITOLI ITINERANTI”

La scheda “TITOLI ITINERANTI” presenta la lista dei titoli autorizzativi itineranti in possesso
dell’operatore su area pubblica titolare della C.E. (figura 4.6.1).

HOME | ASSISTENZALCONTATTE
RegioneLombardia
I ki I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
Operatari su Aree Pubbliche
{77 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCNTIENOFBA2Q - PROFILO: INTERVEDIARIG Gestione profila
ENy IDCARTA: | STATO CARTA : BOZZA 5 romua suverenco

Carta Bsercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGGI  TITOLIITINERANTI  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI STORICO
Actestazione.
Richiesta Attestazione TITOLI AUTORIZZATORI ITINERANTI

5 soowimrows || 9@ s | [2) oavercmzzine

Tipologia Ril.ta Comune Hum. aut. Data aut. Num. protocolla Stata itinerante Data Vidimaziane

Figura 4.6.1: Finestra di riepilogo dei titoli autorizzativi itineranti.

Selezionando “AGGIUNGI TITOLO” (figura 4.6.2) si accede alla maschera di inserimento dati di
figura 4.6.3.

E| AGGIUNGI TITOLO @ D4 UFFICIALIZZARE n ELIMINA

Figura 4.6.2: Tasti di inserimento, cancellazione e ufficializzazione.

HOME | ASSISTENTA

—
i“g“’"m"’“m MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operatori su Aree Pubbliche
{77 UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZWCNTZEIOF42Q - PROFILO: INTERMEDIARIO Gestione: profila

MENU 1D CARTA : | STATO CARTA: BOZZA 5] romua s eenco

Carta Bsercizio AMAGRAFICA | QUALIFICA PROCURA  TITOLIPOSTEGG  TITOLIITINERANTI  FIERE  ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI STORICO
ctestazione

Data Rilascio

Figura 4.6.3: Finestra per I'inserimento dati titoli itineranti.

La gestione dei titoli relativi ai posteggi itineranti consente I'inserimento di tre tipologie di titoli:
nuovo rilascio, conversione (Ex titoli rilasciati da CCIAA) e sub ingresso.

Il sistema, come da norma, consente I'inserimento di un solo nuovo rilascio. Nel caso di sub
ingresso e prevista I'eventualita in cui non si sia ancora in possesso dell’Autorizzazione; in tal caso,
anziché i riferimenti all’Autorizzazione, € obbligatorio I'inserimento dei riferimenti del protocollo
(rif. SCIA), come mostrato in figura 4.6.4.
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— *
I’“B'““”"""""”‘“ MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
Cperatet s e Pbbiche

a -ch. AssoTADONE TEST ASS CARTA

Gestine profle
e IDCARTA: | STATO CARTA: BOZZA 5} Tosuauniens
Carta Bsercizio ANAGRAFICA  QUALIFICA PROCURA | TITOLIPOSTEGG  TITOU ITNERANT  FIERE  ALTRISOGGETTI AUTORIZZATI sToRico
Attestazone.
sele delle 3 opzin «
Corversione (Ex tita laciat da CCM) (s

lo Data protocollo

= ATIONE © Cagyright Regione Lombardia -t | &

Figura 4.6.4: Finestra per I'inserimento dati titoli itineranti — sub ingresso

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA” viene memorizzato il nuovo titolo; il
sistema segnala |’esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.6.4

H TENZA

CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

ECR - C.F. TSTTST28A41F206) - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo

ID CARTA : 17800 | STATO CARTA:BOZZA @ TORNA ALLELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

|V Salvataggio avvenuto con successo
TITOLI AUTORIZZATORI ITINERANTI

X

|Z] Asaiungi TiToLa [ oA uFFICIALZZARE 3¢ v

Tipologia Ril.ta Comune Num. aut. Data aut.

Num. protocollo Stato itinerante  Data Vidimazione
NUQVQ RILASCIO ZINASCO 123 04/05/2M12

| DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.6.5: Segnalazione di avvenuto salvataggio del titolo itinerante.

Dopo la fase di memorizzazione il titolo itinerante si trovera nello status “DA UFFICIALIZZARE".
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4.7 Nuova Carta Esercizio: Scheda “FIERE”

La scheda “FIERE” visualizza la lista dei titoli autorizzativi relativi alle fiere locali in possesso
dell’operatore su area pubblica titolare della C.E. (figura 4.7.1).

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206] - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA:BOZZA E} TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOL! ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO

PARTECIPAZIONE ALLA FIERA LOCALE
5] acciunG FiERA DA UFFICIALITZARE 3¢ ema

Den Fiera Indirizzo Prov. Comune N.Conc. Data Conc. Stato fiera Data Vidim,

Figura 4.7.1: Finestra di riepilogo dei titoli delle fiere locali.

Selezionando “AGGIUNGI FIERA” (figura 4.7.2) si accede alla maschera di inserimento dati di figura
4.7.3.

E AGGIUNG FIERA @ D4 UFFICIALIZZARE x ELIMIMA,

Figura 4.7.2: Tasti di inserimento, cancellazione e ufficializzazione.

e
RegioneLom u.m'
I gronstome MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
Operater u Arce Pubbiche
) CILANTE - CF. PROFILO: ASSOCUZIONE - TEST AS5 CARTA Gestne proflc
IDCARTA: 23394 | STATO CARTA : BOZZA B roma mimismo
GAATICA | QUALFICA PROCURA  TIOLISOSTEGG  TOUITWERANTI  FgRe  ALTRSOGGETT AUTORIZZATI storico

Provincia +  Comune Fiera Locale

Via, Plazza,

Numers concesssone. Data filascio

TABIONE © Copyright Reghone: Lombardia -ttt |

Figura 4.7.3: Finestra per I'inserimento dati titoli fiere locali.

L'indicazione dell’'indirizzo e del numero di posteggio della fiera e facoltativa.
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Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA” viene memorizzato il nuovo titolo; il
sistema segnala I'esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.7.4.

Hi ASSISTENZA
| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206) - PROFILO: ASSOCIAZIONE

ID CARTA : 17800 | STATO CARTA:BOZZA

Gestione profila

E s TORNA ALLELENCO

ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOL ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
|V Salvataggio avvenuto con successo X
PARTECIPAZIONE ALLA FIERA LOCALE
[Z] acaiuna FiERa DAUFFICIALZZARE | $ ELiMNA
Den Fiera Indirizzo Prov, Comune N.Conc, Data Conc. Stato fiera Data Vidimazione
XLV sagra salame doca via Garibaldi PV MORTARA 1234 0%/05/2012 DA UFFICIALIZZARE

Figura 4.7.4: Segnalazione di avvenuto salvataggio del titolo fiera locale.

Dopo la fase di memorizzazione lo status della fiera sara “DA UFFICIALIZZARE”.
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4.8 Nuova Carta Esercizio: Scheda “ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI”

La scheda “ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI” propone la lista degli ulteriori collaboratori
dell'impresa(figura 4.8.1).

HOME | ASSISTENZA
Regin"EL""“’"""“'I CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ﬁr UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCM72E10FB42Q - PROFILO: ASSOCIAZIONE - DENOMINAZIONE: TEST ASS CARTA Gestione profilo
MENU ID CARTA : 16925 | STATO CARTA:BOZZA [EF ToRNA ALLELENCO
Carta Esercizio ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA FIRMA STORICO

ALTRI SOGGETTI

E AGGIUNGI SOGGETTD x ELIMINA

NOME COGNOME CF QUALIFICA

Figura 4.8.1: Finestra di riepilogo dei soggetti autorizzati.

Selezionando “AGGIUNGI SOGGETTO” (figura 4.8.2) si accede alla maschera di inserimento dati di
figura 4.8.3.

E| AGGIUNGI SOGGETTO x ELIMINA

Figura 4.8.2: Tasti di inserimento e cancellazione.

HOME | ASSISTENZA
| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206. - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA:BOZZA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
IL SOTTOSCRITTO =
Cognome = Mome = Codice Fiscale =
Rosa Bianca RSOBNCBOB0ZF952Q)
Data di nascita = Stato i Nascita = Provincia di Nascita Comune di Nascita
02/02/1980 (@ ITALIA v NO v | | NOVARA =
Stato di Residenza = Provincia di Residenza = Comune di Residenza = o
ITALIA v PV v | MORTARA -
Via, Piazza, etc = N, = C.AP. &
via Cavour 12 27036
Telefono Mail
RISULTA SVOLGERE L'ATTIVITA'
Selezionare una delle 3 opzioni +
»  Coadiuvante/collaboratore familiare Dipendente Altro (precisare)
ALLEGA FOTOTESSERA
Allega fototessera in formatoe jpg 35x45 mm =

Figura 4.8.3: Finestra per I'inserimento dati dei soggetti autorizzati
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Questa sezione consente di inserire tutti i collaboratori (che saranno poi riportati nel foglio
aggiuntivo) che possono operare per conto dell'impresa cui & legata la carta esercizio. Per ognuno
di essi € necessario inserire i dati anagrafici e la fototessera.

Una volta compilati tutti i dati richiesti, con il tasto “SALVA” vengono memorizzati nella banca
dati; il sistema segnala I'esito dell’operazione con il messaggio di figura 4.8.4.

HOME | ASSISTENZA
| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206J - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profilo
ID CARTA : 17800 | STATO CARTA : BOZZA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
|<f Salvataggio avvenuto con successo X

ALTRI SOGGETTI

] rcaiunGi soccETTO 3¢ Eumma
NOME COGNOME CF QUALIFICA
Bianca Rosa RSOBNCB0BO2F952Q Coadiuvante/collaboratore

Figura 4.8.4: Segnalazione di avvenuto salvataggio.
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4.9 Nuova Carta Esercizio: Scheda “FIRMA”

La sezione “FIRMA” serve per ufficializzare i titoli inseriti nella carta esercizio.

L’operazione di firma digitale, infatti, da la possibilita ai comuni di
competenza di vidimare i titoli e rendere operativa la carta esercizio
(Figura 4.9.1).

Si tratta dell’operazione conclusiva riguardante la carta esercizio.

HOME | ASSISTENZA
I*"-‘9’"’”"-“’“""’"““I CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

‘ir UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72ZE10F842Q - PROFILO: ASSOCIAZIONE - DENOMINAZIONE: TEST ASS CARTA Gestione profilo

MENU ID CARTA : 16925 | STATO CARTA :BOZZIA E TORNA ALLELENCO

Carta Esercizio ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOLI ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA FIRMA STORICO
DICHIARA

sotto la propria responsabilita e a conoscenza delle sanzioni penali previste dallart. 76 del
DPR 445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci, che quanto sopra corrisponde a verita.

Data
03-06-2012

Il presente documento non sostituisce i titoli autorizzatori che, ai sensi dell'articolo 2, comma 6 quater
della Lr. 15/2000, devono essere esibiti in originale ad ogni richiesta degli organi di controllo.
Seguire i seguenti passaggi per confermare ed inviare la Carta Esercizio:

Figura 4.9.1: Finestra relativa alla firma

A seguito della firma digitale della CE tutti i titoli in essa contenuti passano nello status “DA
VIDIMARE".

Le modifiche relative ai titoli possono essere effettuate solo se essi si riportano preventivamente
nello status “DA UFFICIALIZZARE”.Ogni modifica successiva all’ufficializzazione della carta implica
la necessita di una nuova firma

digitale della carta.
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4.10 Nuova Carta Esercizio: Scheda “STORICO”

La sezione “STORICO” riporta I'elenco di tutte le modifiche apportate ai titoli della carta esercizio.
Per ogni modifica e possibile visualizzare la carta esercizio corrispondente (Figura 4.10.1)

Attualmente il sistema consente di storicizzare le variazioni di una carta esercizio solo in relazione
ai cambiamenti di stato della stessa e dei titoli in essa contenuti.

HOME | ASSISTENZA

| CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

ECR - C.F. TSTTST28A41F206. - PROFILO: ASSOCIAZIONE Gestione profila
ID CARTA: 17800 | STATO CARTA:BOZZA E TORNA ALLELENCO
ANAGRAFICA QUALIFICA TITOLI POSTEGGI TITOL ITINERANTI FIERE ALTRI SOGGETTI AUTORIZZATI PROCURA STORICO
IL SOTTOSCRITTO
INFO FIRMA Eﬂ STAMPA PTM ) sTampa pOF

Modificato da Data Stato Nota

Figura 4.10.1: Finestra relativa allo storico
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4.11 Stampa Carta Esercizio

Per effettuare la stampa della carta esercizio, occorre posizionarsi nella lista delle carte di
competenza dell'intermediario e selezionare la carta desiderata (Figura 4.11.1).

' Hork ASSISTENZA
IR°9‘°"9L°"“’°""°I CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

L?f UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10FB42Q - PROFILO: CITTADINO Gestione profilo
MENU CARTA ESERCIZIO
Carta Esercizio Lista Carte esercizio

ﬁ STAMPA PDF x ELIMINA

Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Partita Iva Stato Titoli itineranti Titoli posteggi Titoli fiere
v 'Pallino Pinco AAABBB 12086540155 PARZIALE ( @
Lista Attestazioni
ﬁ PDF
Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Data Ricezione Stato

Figura 4.11.1: selezione della carta da stampare.

E’ possibile stampare esclusivamente le carte operative, ovverosia quelle che si trovano in status
“PARZIALE OPERATIVITA” o “TOTALE OPERATIVITA™.

E’ quindi possibile ottenere il corrispondente file stampabile, in formato .pdf (occorre disporre di
un programma per leggere i file pdf - ad es. Adobe Reader) (Figura 4.11.2).
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RegioneLombardia
CARTA DI ESERCIZIO

ai sensi dell'articolo 21, comma 10 della
L.R. 2 febbraio 2010, N° é

Indiirizzo (Via, Piazza)

COGNOME Pinco
NOME Pallino
Cod. Fis. AAA
111 =
Nato/a AAA
data Comune ==
Residente a ALESSANDRIA -
Comune ok
- 1 11111
Civico C.AP.

In qualita di:

[X] Titolare di impresa individuale

I: ] Legale rappresentante della seguente societa:

Figura 4.11.2: stampa della carta esercizio.
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5 VADEMECUM PER LA GESTIONE DELL’ATTESTAZIONE ANNUALE

SI PRECISA CHE di seguito viene illustrata la richiesta di attestazione mediante il “canale web”,
ovverosia la richiesta effettuata dall'intermediario direttamente dall’applicativo web.
L'intermediario in alternativa pud recarsi direttamente presso uno dei Comuni (o presso
un’associazione di categoria) dove il proprio procurato (operatore ambulante) ha un titolo per
farsi rilasciare dal Comune/Associazione |’attestazione avvalendosi della piattaforma MUTA.

01 - U'Intermediario deve essere registrato e profilato sulla piattaforma MUTA (Modello Unico
Trasmissione Atti).

02 - L'Intermediario, dall’elenco delle Carte Esercizio (Carta Esercizio), sceglie una Carta valida
(stati ammessi NESSUNA OPERATIVITA’, PARZIALE OPERATIVITA’ e TOTALE OPERATIVITA').

04 - U'Intermediario, dall’elenco delle Carte Esercizio (Carta Esercizio), seleziona il tasto “RICHIEDI
ATTESTAZIONE”.

05 - L'Intermediario completa la pagina dei dati richiesti concludendo con il tasto “SALVA”, in
guesto momento la richiesta Attestazione assume lo stato di BOZZA.

06 - L'Intermediario scarica la procura speciale, la compila, la fa firmare dal titolare
dell’Attestazione e la digitalizza.

07 - L'Intermediario scarica la richiesta Attestazione compilata.

08 - L'Intermediario confeziona in un solo documento la richiesta Attestazione, la procura speciale
digitalizzata e la fotocopia di un proprio documento di identita digitalizzato.

09 - U'Intermediario firma digitalmente il documento di cui al punto 08.

10 - U'Intermediario seleziona il comune o I’associazione di categoria a cui richiedere I’Attestazione
e conferma la richiesta.

11 - U'Intermediario segue l'iter del rilascio dell’Attestazione fino allo stato di APPROVATA.

12 - U'Intermediario stampa I'Attestazione e la consegna al cliente.
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6 APPLICAZIONE ATTESTAZIONE

L'utente inserendo le proprie credenziali (ID utente e password) puo accedere, attraverso il
portale MUTA, all’applicativo CE (figura 6.1).

Oltre alla gestione della CE il menu presenta due voci inerenti la gestione dell’Attestazione
annuale: la voce “Richiesta Attestazione” presenta I’elenco delle richieste d’Attestazione con
relativo stato che I'Intermediario ha inviato (figura 6.2), la voce “Attestazione” presenta I'elenco
delle Attestazioni, con relativo stato, che I'Intermediario ha richiesto (figura 6.3).

HOME | ASSISTENZA | CONTATTI
Reg“’““““"’""““I MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree Pubbliche

A_DJ UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCM72E10F842Q - PROFILO: INTERMEDIARIO Gestione profilo

MENU CARTA ESERCIZIO
Carta Esercizio

Attestazione

Richiesta Attestazione

La Legge Regionale 8/2008 (ora trasfusa nella L.r. 6/2010 - testo unico delle leggi regionali in materia di commercio e fiere),
al fine di contrastare l'abusivismo nei mercati e nelle fiere, ha introdotto due adempimenti a carico degli operatori ambulanti:
la carta d'esercizio e |'attestazione.

Per ulteriori informazioni sulle caratteristiche dei due adempimenti, il processo di informatizzazione e i riferimenti normativi (tra i
quali la recente DGR 4144 del 10/102012 che ha spostato al 31/12 di ogni anno il termine entro il quale produrre l'attestazione annuale).

ATTESTAZIONE ANNUALE: versioni ed aggiornamenti:

+  Versione 2.0 del 03 Settembre 2012 "Processo di Attestazione - canale fisico”

*  Versione 2.1 del 28 Settembre 2012 "Processo di Attestazione - posteggi isolati”

+  Versione 2.2 del 16 Ottobre 2012 "Processo di Attestazione - canale web":

Gestione della concessione dell'Attestazione tramite il canale web, per le imprese cui & gid legata una carta esercizio. L'operatore su

area pubblica potra richiedere il rilascio dell'attestazione direttamente online senza recarsi di persona presso un associazione o un comune.

ATTENZIONE! PER LE ASSOCIAZIONI DI CATEGORIA E COMUNI
A PARTIRE DAL GIORNO 17/10/2012 in merito alle Attestazioni generate dall'applicativo online{quindi tutte quelle in stato approvato
ed in istruttoria: per queste ultime solo nel caso in cui avete effattuato il download del pdf da firmare digitalmente) per poter essera
allineate con la nuova data di validita (31/12 di ogni anno, rif DGR 4144/2012} occorre che vengano rigenerate seguendo questi step:
1. accedere alla scheda firma, apporre il flag su firma
2. effettuare il download dell'attestazione e firmarla digitalmente
3. procedere all'upload dell'attestazione e successivamente confermare {concedere) l'attestazione
4. download del pdf dell'attestazione dalla pagina riepilogativa delle attestazioni

Figura 6.1: pagina d’accesso a Carta Esercizio per Intermediari.
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Reglenstemberd B MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oparatori su Aroa Pubbiiche

llj UTENTE: MARDD CAIIANTE - L.F. CZIMCNTIETDRE41G - PROFILOC MTERMEDIARID Gestione profile
MEHU RICHIESTA ATTESTATIONE
Carta Essrcizio
RICERCA
ALbesiazon M Richkstalitestazions  Deneminazions Coddice flscala

Richiesta Atlestazione
State della richiesta

- CRACA AANLLLA

[ E HOE

i Dbenaminadonaag fec. Codice Picale Eilasciats da Snato
Lrplil BIANMCH GEROLAMD MACELLERIA BHCOLMAZSI 0T BOZIA

Figura 6.2: elenco delle richieste d’Attestazione.

Reglanatomnardia By MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operatori su Aree Pubbiiche

I|:|| UTENTE: MARDD CATTANTE - L.F. CZIMCHTIEIDFEA1G . PROFILO- MTERMECIARID Gestione profile
WML ATTESTAZIONE
Carta Bsrcizin
RICERCA
ALLESLAzinE

i Abtostaziong Dancminaioeg Codicn fiscake
Richiesta Attestazione

Slale dell altestazione

£ EEmEA AHULLA

10 FRlMA, 1 e

(1] Denominazionafag 5. Codice Flucabe Rilasciats da Skatn

THed CORTES ROBERTO CATRRTEE0E (4B Comung & LODI APPROYATA
17561 tavernti fabrizia bvrfrefirSShalin Camurne o LODI APPROVATA
ns LE MIMFE [4 PLEATER] SaRA PETSRABAC 63568 Comune & LODI APPROVATS

Figura 6.3: elenco delle Attestazioni.

Nella pagina principale & disponibile I'elenco delle attestazioni richieste dall’Intermediario

(impostando “Tutte” e possibile visualizzare tutte le attestazioni on line)

E’ possibile la ricerca di una attestazione particolare utilizzando le opzioni di ricerca di fig. 6.4
seguite dal tasto “CERCA”.

RICERCA
Id Attestazione Denominazione Codice fiscale

Stato dell’ attestazione

Figura 6.4: opzioni di ricerca
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6.1 Nuova Richiesta di Attestazione

Per richiedere una nuova Attestazione e necessario entrare nella prima pagina della gestione della
Carta Esercizio, selezionare una Carta valida (NESSUNA OPERATIVITA’, PARZIALE OPERATIVITA’ e
TOTALE OPERATIVITA’), premere il tasto “RICHIEDI ATTESTAZIONE” (figura 6.1.1)

HOME | ASSISTENZA | CONTATTI
Reg“’”“"""’""“l MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE I

Operatori su Aree Pubbliche

ﬁr UTENTE: MARCO CAZZANTE - C.F. CZZMCN72E10F842Q - PROFILO: INTERMEDIARIO Gestione profilo

MENU CARTA ESERCIZIO |Z] nuova carta esercizio

Carta Esercizio

. RICERCA
Attestazione Denominazione Codice fiscale Stato della carta
Richiesta Attestazione - CERCA ANNULLA
) sTAMPA POF RICHIEDI ATTESTAZIONE 38 umna

D Compilata da Denominazione/Rag.Soc. Codice Fiscale Partita Iva Stato Titoli posteggi Titoli itineranti Titoli fiere
19598 Marco Cazzante cazzante marco czzmen72e10f842q 04903190157 BOZZA @ e "
23722 Marco Cazzante biondi aaa BEMDNGL35L04H182A 00996110169 TOTALE OF (7} [ "
27342 Marco Cazzante BIANCHI GEROLAMO MACELLERIA  BNCGLMA42530A%95G 00339660151 TOTALE OF (] @ @
89925 Marco Cazzante czzmen72e10f842q BOZZA () @ @

Figura 6.1.1: pagina della gestione Carta Esercizio con il tasto “RICHIEDI ATTESTAZIONE”.
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LOMBARDIA INFORMATICA

6.2 Nuova Attestazione - DATI RICHIEDENTE IMPRESA

Il tasto “RICHIEDI ATTESTAZIONE” (figura 6.1.1) apre la pagina di compilazione dei dati

dell'impresa richiedente (Figura 6.2.1)

Reglonstombard'“ B MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oparator] su Area Pubbliche

Il:? LTENTE: MARDD CAIZANTE - C.F. CEIMCNTIENDFE41] - FROFILOC IMTERMEDIARID

MENL 1D RICHIESTA ATTESTAZIONE | | STATO RICHIESTA ATTESTAZIOME : BOZZA
Caria Emcizh DATI RICHIEDEMTE MPRESA | FIRMA
AtEsLAzIone
Richiesta Attestazion Wia, Plama, et «
WIA KEMHEDY

Tieolare di impresa individuale Legale rappretentants della secieta Socio SHI

Cencminazione © Ragione sccale +
BIAHCHI GERDLAWD MACELLERIA

Provincia « Sade lagale fel Comure di «
La BORGHETTO LODeGIARD

¥ia, Piazma, ebc +

'Wl& KEMHEDY

Partita Wa & OF Impieaa & N borizions @« Provingis =  [s iscrizions Regunm Imphess «

Lt U ENCG LS DDA G Lo 147 (019 ]

DICHIARA

i seguenti dati & finl delle verifiche recessarie per il rilascie dellatisstazions annuale per il commercia ambulants:
IHAIL

Codice ditta = Sede competente &

123 Lusti

IMPS

Salezionare una delke 1 opaiond «

Fosizione Contributiva individale «  Sede competente
123 Lodi

Datore o lavorg & Lireraiore auionomo Gt ione Separaca - Comenitfen e Associazions Gestione separaia - Tiglare & reddino d

‘Gestiore profile
M. = CAF = =
(L] 2000
CAP
5812
| larepr autonome di arte e prolessions

SaLws [
=

MUTA CASTA DI ESEROIDC ER ATTESTAZIINE @O Copyright Regione Lombardia - futtl | dirfiti riserati - vers. 2.4

Figura 6.2.1: pagina di compilazione dati azienda richiedente.

Il tasto “SALVA” salva i dati introdotti nel DB, pone la richiesta in stato “BOZZA” attribuendo un ID
alla richiesta (figura 6.2.2) e aggiorna I’elenco delle richieste (alla voce di menU”Richiesta

attestazione”).

ReglonsLombardia By MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oparator! su Aroe Pubbishe

Qmm‘emm-tf. CIINCHMTIEIDRE4] - PROFILO: IMTERMECIARID Eﬂ.‘i-pmﬂh
WEMU I RICHIESTA ATTESTAZIONE : 871090 | STATO RICHIESTA ATTESTAZIOME : BOZIA
Carta Exrciro DATI RICHIEDENTE IWPRESA  FIRMA
ALlESlazhe
Richiesta Attestaziane V Salvataggio avwenuto con sUCOESD X | el
Wa, Plazza, et = M, & CAF =
Wi KEMHE Y 039 10070

Figura 6.2.2: messaggio di avvenuto salvataggio con evidenza dell’lD e dello stato di BOZZA.
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6.3 Nuova Attestazione - FIRMA

Per la sezione FIRMA bisogna fare una premessa:

operando come intermediario, & necessario scaricare il modulo della Procura speciale da allegare,
con la fotocopia di un documento di identita dell’'Intermediario, alla documentazione da firmare
digitalmente (figura 6.3.1)

HE-SOLD = s rckinis sfimiasoone ¢ el complabs @ Prmets Sigislmeris de un o rmesdiano B0 H mc ki . thedio commercislindaj @ reecrnar o sllegarne s procees pec isle complaia inEatie b
] e alnke g
al purin | 15 ardrd allgein m urics 1 lrmais: Sigtsl mesie conterenie: richissts Satimbacors |wer cabs dal penin 1)) + preora pecule + docomesio d identits

Figura 6.3.1: sezione FIRMA con evidenziato in rosso le operazioni preliminari da effettuare.

Scaricato il modulo della Procura speciale, I'intermediario lo compila in tutte le sue parti, lo
stampa e lo sottopone alla firma del cliente (figura 6.3.2)

| 5] Conplrs f moduo seguente. £ passtle sshare | def nsernel nadi, _

INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE E PRESENTAZIOMNE TELEMATICA DELLA
“RICHIESTA DI ATTESTAZIOME ANMNUALE PER OFERATORI 5U AREE PUBBLICHE™
Procura speciale ol sensi dellart. 1392 c.e.

Al sensi delle L.R. 1/2007 e &/2010, Il softoscriffo:
Cognome : Bianchi MNome: Gerolamo

Codice Fiscale : BNCGLM42530A9955

Firma

dichiara di conferire a:

Cognome : Mome :
Codice Fiscale :

in qualita di:

della societa :

Rif. ufficio :

sede ufficio :

Telefono : Indirizzo PEC:

Frocura speciale per la compilazione. inclfro e softoscrizione con firma digitale della “richiesta i}

Figura 6.3.2: modulo della procura speciale.
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Dopo aver spuntato il “DICHIARA” & necessario scaricare la procura e verificarne I'esattezza, punto
1 della sezione FIRMA (figura 6.3.3)

Reglonstamberd B MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oparatori su Aroa Pubbiiche

ﬂmm}:mm-cf. CIINCMTIEIDREAI - PROFILOC INTERMEDIARID ‘Gestione profile
MENL 1D RICHIESTA ATTESTATIONE : 871090 | STATO RICHIESTA ATTESTATIOME : BOTZA
Carta Emsrcizio DAT RICHIEDEMTE WAPRESA FIRKA,
ALlESLAzin
Richiesta Attestazione N
DICHIARA

wtto ka prapria resparsabilit @ @ conoscenza dells sanzioni penali previae dalla. 76 del
DPR 44572000 im cass i dichiarazionl mandascl, che quanto sopra coeriapenda 2 vrit,

WEC-SOLD o b rickiods atSeiasone ¢ tals compilita » rmatas Sigitsinede da ur i lermediaro BOH mc ket en. thadio commercialia) @ recenar o sllegare s procers ipeciss comypileta (e tatte e

S pail, i alnks g
il purtn {13 arcrb aliepatn o urico file firmune digitsimemns contenene: richita & atirtasions [xcaricats dal peto {1)] + proors wecils + documeo 4 idetith

Separe | sepeentl pissaggl per confermane d Inviare la richlesta Attestaziane

VERIFICA
TLLA BCHIERTA COMPHATA
& comprilazions dells richlea abtestazions & awenuta

COMmettamenta.Scarca ba richkst; AT 51l P
per procedare alla firma dgtale

AW DA

Figura 6.3.3: sezione FIRMA con i tre passi necessatri all’invio della richiesta Attestazione.

Con la procura speciale firmata, la richiesta d’attestazione e la fotocopia di un documento di
identita dell’Intermediario si confeziona un unico documento da digitalizzare e da firmare
digitalmente (fase 2 della sezione FIRMA).

Con la fase 3 si provvede a confermare la richiesta d’Attestazione (figura 6.3.4)

v DICHIARA

(%)
(L

Comfurma

B esefarma le ridiuite & attartationat

Figura 6.3.4: tasti di conferma alla richiesta di Attestazione.
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Con “OK” si prosegue nella conferma passando alla richiesta dell’associazione o comune a cui
inviare la richiesta (figura 6.3.5 e 6.3.6)

h ombar® B MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

ID RCHIESTA ATTESTADONE L BT1090 | STATO RICHMSTA ATTESTAZIONE © BOITA

DATI BOBEDENTE saag s Fema
¥ DICHIARA
. . Scaghi Ente x
Selezionare |'assc o & cui si vuole inviare la richiesta
o Comune Associarone
Comune «
L [-)
—— 3
Figura 6.3.5: richiesta ad un comune.
i"” relombo B MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE
10 MCHIESTA ATTESTADIONE | 257610 | STATO RICHIESTA ATTESTAZIOME | BOTZA
¥ DICHIARA
| Scagh Gnte x
© Sel e 'associazi o & cui si vuole inviare la richiesta

Comune |« Assoclarione

ASSOCiaZIOne «
Test Ass Car

Figura 6.3.5: richiesta ad un’associazione di categoria.

Dopo questa operazione la richiesta di Attestazione passa allo stato “INVIATA” e compare
nell’elenco delle richieste di attestazione del comune o dell’associazione scelti.
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Quando il comune o I'associazione avranno accettato la richiesta (e quindi I'avranno presa in
carico per procedere all’istruttoria) I'Intermediario si trovera la sua richiesta in stato “EVASA”
(figura 6.3.6)

“ 1
i""""‘"”"“"‘b"’“"’ MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Oparator su Aros Pubbliche

I:T UTENTE: MARDCD CATIANTE - L.F. CIIMCNTIEIDFE41] - PROFILO: MTERMEDIARID Gestione Flﬂ'ﬁh
MEHU RICHIESTA ATTESTAZIONE
Carta Esesrcivin
RICERCA
Arbestaziong K Richkstalitestazions  Deneminaciong Coddice fiscala

Richiesta attestazione
Stabs della richiesta

CPACA ARHLLLL

1 E FOF

(1] Denominazionaiag. fec, Coddice Piucale Eilasciats da Seao
Ll BIAMCH GEROLAMD MACELLERIA BHOGLME30APT50 Comure d LODI EWASE

Figura 6.3.6: richiesta attestazione EVASA.

Quando il comune o I'associazione prenderanno in esame I'attestazione I'Intermediario potra
verificare (selezionando la voce del menu “Attestazione”) nell’elenco delle attestazioni lo stato “IN
ISTRUTTORIA”, quando anche l'istruttoria sara risolta I’Attestazione passera nello stato in
“APPROVATA”. A questo punto I'intermediario, accedendo alla lista “Attestazioni” potra scaricare
e stampare |'attestazione (figura 6.3.7).

Reglonstomberdie B MUTA CARTA DI ESERCIZIO ED ATTESTAZIONE

Operatori su Aree Pubbiiche

l:]l UTENTE: MARDD CAITANTE - .F. CIIMCNTIETDREA1] - FROFILO: INTERMECIARID Gestione prafile
MENL ATTESTAZIONE
Carta Esorcizio
RICERCA
Al tesiazions M Abtastazionn Danaminaziong Codicy fiscabe

Richiesta Attestazione

Slabs dell’ attestazions

- EEMCA AHHULLE
[ p— = e

I Denominazone/fag 5oc. Codice Fiscabe Eiflasciats da Skatn

13463 CORTES ROEERTO CATRRTEED ZE GBS Comung o LODI APPROVATA

IT5Ed tavernti fabrizia bvrfrzirSShazdu Comure o LODI APPROVATA

s LE MIMFE [4 PLIEATERI SARA PETSRABAC S8 F 56N Comure @ LODI APPROVATA

Figura 6.3.7: elenco attestazioni con stato APPROVATA..
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7 STAMPA ATTESTAZIONE

La nuova Attestazione e reperibile nell’elenco delle Attestazioni dalla quale & anche possibile
produrne una stampa PDF (Figura 7.1.1).

- +
= &l i @@ [ |- o -

RegionelLombardia

Attestazione ai sensi dell'articolo 21 comma 9 della L.R. 6/2010

Il/la sottoscritto

COGNOME Quadn
NOME Alberto

in qualita di legale rappresentante/operatore della seguente associazione:

Denominazione

Sede -
Comune Prov.

Indiirizzo (Via, Piazza ...) Civico Cap

X | in qualita di funzionario del comune di:

LEMATE B

Figura 7.1.1: Stampa PDF di un’Attestazione.
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